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Excel 2013

Prof. André Aparecido da Silva
Disponivel em: http://www.oxnar.com.br/aulas
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O programa 2

O Excel 2013 é um software (programa)
elaborar planilhas de calculos co
complexas, bem como rep
informacdes inseridas atravé
proporcionando uma Vvisao
valores contidos na planilha.
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O programa

E muito utilizado nos dias atuais, pois é
aplicativo que pode ser utilizado por t
funcionarios de uma empresa, indepe
setor de trabalho.

Um funcionario do estoque
exemplo, pode perfeitamente it
controlar a entrada e saida dos
estoque.

loja, /por
"0 Excel para
rodutos de um
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Para iniciar o Excel

* Cligue no Botao Iniciar,
posicione o mouse ou clique
sobre a opcao Todos os
Programas, clique em
Microsoft Office 2013 e por
fim selecione Excel 2013.

) Microsoft Office 2013
LYl Access 2013
@ Enviar para o OneMote 2013
Excel 2013

uﬁ InfoPath Designer 2013

[V infoPath Filler 2013

® Lync 2013

[} OneNote 2013

[ Outlock 2013

[F PowerPoint 2013

@) Publisher 2013

& SkyDrive Pro 2013

@ word 2013

. Ferramentas do Office 2013
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Em alguns instantes, a janela do Excel 2013%%
sera aberta.
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h

Tela também constituida de linhas e colunaé‘&
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A tela tambeém e composta por diversas 7V,
“pastinhas”
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* Através desta area, podemos elaborar nos

Area de Trabalho

planilhas de calculo, inserir graficos e fi

[

PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAQ EXIBIGAO

ARQUIVO

Area de Transferén...

XFD1048576 ~

XES

= GUILHERME AUGUSTO 1A MAl.ods - Microsoft Excel

Liberation Sans < |11 </ A A

= &~
B2 - op o0 GFDrmatachmUTﬂbela'

= &= = -
=== H 0 50 EE;t\IosdeCélula'

F} Fonte Alinhamento o Ndmero Estilo

©l

XET XEU XEV XEW XEX XEY XEZ XFA XFB

E—F' Geral - %Formatagﬁn Condicional =

E‘“Inserir -
E" Excluir =
EI Farmatar~

Células

XFC

- 8 %
Entrar
>t
B #-

Edigio A~

XFD -

1048554
1048555
1048556
1048557
1048558
1048559
1048560
1048561
1048562
1048563
1048564
1048565
1048566
1048567
1048568
1048569
1048570
1048571
1048572
1048573
1048574
1048575
1043575'

PRONTD

Planilhal Planilha2 Planilha3 Planilha4 Planilhas ()] 4

H B

Colégio Estadual

h




Colégio Estadual

Barra de Formulas

* Nela podemos inserir formulas para realiz
de calculos.
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A barra de formulas
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Indicativo de células seleciona
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do Excel e algumas fungdes .
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Botao de Arquivo -

* Através do botao Arquivo é possivel criar
novo documento, abrir, salvar, i
compartilhar e ainda opcoes
trabalho do Excel.

= :
PAGIMNA INICLAL IMSERIR LAYOL
|' Calibri *111 ~|A
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Cuilar v N I B~ | [ oy . A
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Al w Jx
B L B
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&
Botao Arquivo 2

©

Informacgdes
Mowvo

Abrir

Salvar

Salvar como
Imprirmir
Compartilhar
Exportar

Fechar

Conta

0 pg des
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—

Abrir

(L) Pastas de Trabalno Recentes
& SkyDrive de Aluno AprendaMais
E] Computador

L .

+ Adicionar um local R i
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Barra de ferramentas de acesso Rapldc“

* Possui por padrao alguns coma
executados com frequéncia, como
Desfazer e Refazer.

INSE

Fonte

Area de Transf... s

16
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Y

* Vocé pode adicionar ou retirar comandos se s
Barra de Ferramentas de Acesso Rapido,
observe a imagem abaixo explicando com6
fazer. = - -

ARCQUIND PAGINA IMIC. Personalizar Barra de Ferramentas de Acesso Ripido D
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'S v Salvar fﬁg |
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Fa r
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2
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] Classificar em Ordemn Decrescente
6 Modo de Togue/Maouse
7
a Maiz Comandos...
g Maostrar Abaixo da Faixa de Opgdes
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Barra de Formulas

* Nela podemos inserir formulas para realiz
de calculos.
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b
O assistente de funcoes 2

B H S :

LYo PAGINA INICIAL IMSERIR

e
D &E’ Arial -1
Eg -
Colar < N I § -~ _ -
Area de Transferéncia Fonte
E176 - Jx Inserir fungdo
A B

Procure por uma funcdo:

Digite uma breve descricdo do que deseja fazer e cligue em ‘I

QOu selecione uma categoria: | Tudo

Selecione uma funcdo:

A
ACOS

ACOSH

ACOT [
ACOTH

AGORA
AGREGAR

ABS(ndim)

Retorna o valor absoluto de um ndmero, um ndmero sem sinal.

Ajuda sobre esta funcdo Cancelar
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Funcdes por categoria

Inserir fungdo

Procure por uma funcdo:

Digite uma breve descricdo do que deseja fazer e clique em ‘Ir’

Ju selecione uma categoria: | Tudo e
) . Mais Recentemente Usada FS
Selecione uma funcao: Tuda
Financeira
ACOS Data e Hora
ACOSH Matematica e Trigonométrica
ACOT Estatistica
ACOTH Pesquisa e Referéncia
AGORA Banco de Dados
AGREGAR Texto
. Logico
ABS(nam) Informacdes
Retorna o valor absoluto de {Engenharia o

Ajuda sobre esta funcio

Colégio Estadual

S
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Barra de Zoom

* Pode-se arrastar o controle deslizante ou
nos botdes Ampliar, para modo a ter uma
melhor visualizacao, ou Reduzir o ta o do
conteudo na folha de calculo, odo a
visualizar mais conteudo.

1048574
1048575
1048576

Planilhal Planilha2 Planitha3 Planilhad Planilhas

PRONTD
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FORMATANDO AS CELULAS

s Pastal - Excel Andre Silva | O
YGMY  Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisao Exibir Q Pesquisar = Compartilhar
. . == _ ab - 5 Fefrrrel| o o - Ay,
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] Inserir...
10| Excluir...
R Limpar conteddo
12 |
13 |
14| Filtrar 3
15_ Classificar 3
16 f',:l Inserir comentario
17 |
18 |
19 |
2{]'_ Definir Nome...
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22
23l -
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FORMATANDO COMO NUMEROS =*

Formatar Celulas

Mamero  Alinhamento Fonte Borda Preenchimento  Protecdo

Categoria:

Geral Exemplo

Mumero

Moeda

Casas decimais: |2 =

Data

Eﬂfa ; Simbolo: | RS E
orcentagem

Fracio MNenhuma !
Cientifico m& Wménin
Texto

Especial i Azerbaidjano (Cirllico)

Personalizado

s formatos “Caontabil” alinham simb

M Azerbaidjano (Latino)
F Bashkir

T Cazaque

® Georgiano

F Russo

£ Sakha

F Tartaro

5 Cheroqui ([Cheroqui, Estados Unidos)
5 Chinés [Cingapura)

5 Espanhol [Argentina)
5 Espanhol [Chile]

5 Espanhal (ColGmbia)
5 Espanhol [Cuba)

5 Espanhol (El Salvador)

5 Espanhol (Equador)

Cancela
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ALTERANDO A QUANTIDADE DE CASAS %&
DECIMAIS

\ Formatar Células

Alinhamento Fonte Borda Preenchigento  Protecdo

Exemplo
Contabil A .
Casas decimais: -
Data E = L
Hara Usar separador de 1000 ()
Porcentagem i
Fracio Mumeros negativos:
Cientifico
Texto 1234 543210
Especial -1234,543210
Personalizado -1234,5432
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ALINHAMENTO DO TEXTO NAS CELULAS E %&
MESCLA DE CELULAS

H ©9-
Phgina Inscial Insenr Layout da Phgina Férmulas Reveeia Esaibr E:' Pesquitasr
i ey e . = | == P Mumere - B Formatagho Condicional = B Insenir = 2 - Br-
o T L adibire =111 - A A e Fr e =
C = g - = = = &= - o5 v [B Formatar como Tabela - o Excluir - A S
olar M I = o 0 [t - o
. ¥ i A" == - wH [57 Estites de Célula - i Formatar- & -
Fante fa Alinhamento S Hlmero 5 Estibos CElulas Edigia -
> § GALERINHA 194 TST
mews ? Pt ) K L M -
1 r .
5 Mimers | Alinhamento | Fonte Preenchimento  Protecdo
3 Alinhamento de teda Orientaso
4 Harizantak . _..;\é‘
] Geral vl Recud ___,.-"’* ?}!;.?
6 Yerticak a v ' e
L3 = .q_}
7 Inferiar w % || <& + W
t @@,
g Htnbuigao justdscada o ;
9 Controle de texto e
1 .
D\ |:| Qugbrar texto sutomaticamente x |
1 - .
1 L] redugir para caber 43 = s
12 F_I Mlegolar calulas
13
14 Da direita para a esguerda
Direcdo do texto:
15 .
Contexto -
16
i7
18
19
m .
S [ox ]
i Cancelar
22 |
>3 x
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FORMATANDO A FONTE NAS CELULAS=*

Arquivo

E 2 Pasta

Pégina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir

Q Pesquisar
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Formatar Células 7 * 1 K L M
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4 [N [ cairi P

5 ibri Li o

Italico ] el
B Abadi Negrito 10 @-‘2‘
7 Abadi Extra Light Megrito itdlico &
Agency FB 12 G@r

3 Aharoni v 14 v

<) | Sublinhado: Caor

10_ Menhum e “ Fante normal
“\ Efeitos Visualizacdo

12 ™S\ [ Tachado

13 | [] sobrescrita Calibri

14 | ] supserito

15 |

16

1?' Esta € uma fonte TrueType. A mesma fonte sera usada na impressora e na tela.
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19 |

20 |
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FORMATANDO AS BORDAS DAS CELU LAS“&

Pastal -

H S

Argquivo Pégina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados

Revisdo

Exibir

Q Pesquisar

Andre Silv

|L-J-> Compartilhar

o X Calibri J1o-l A s == — 2? Mdmere - %Formatagﬁo Condicional ~ E‘“Inserir = Z = ’;T'
c !j By - === - B g5 o0 [ Formatar coma Tabela - &7 Excluir ~ - o-
olar - I re=en
- N TS £EE3= &~ 50 =8 L‘,j&tilos de Célula ~ =1 Formatar ~ -
Area de Transf.. [ Fonte i Alinhamento & Ndmero Estilos Células Edigdo -
K1 - e GALERIMNHA 18A TST
as 7 oy K L Mo

1
2 Ndmero  Alinhamento Fonte Borda Preenchimento  Protecdo
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] Menhuma Contorno Interna @Q\?‘
7 e — Eorda \;S;‘
sl (| |__ o &
:
10- | Texta
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12 | ||
13 . - !

o | Automatica
1 u |
15' | Cores do Tema
15_ | \E;‘r [ [ |:| [ EE +ser aplicado clicando-se nas predefinicdes, no diagrama da
17 | _
18] | I I
o wHNNEEEEEE
20 | Cores Padrio
21

7 I , . . EEEEE oK Cancelar
22 | | | vy Mais Cores...
23 h
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FORMATANDO O PLANO DE FUNDO =*

H ©- 7 Pastal - Excel Andre Silva
Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Q Pesquisar & Compartilhar
o= X Calibri - A A == = 39 Mirmero - %FormatagEoCondicionaI' E‘“Inserir = z = %T'
c !3 Eg ~ == = - 7. o5 w0 [Z7 Formatar como Tabela - £ Excluir - - Lo~
olar - _ Ln
- - NT s E=3= | - 50 58 Q Estilos de Célula - [ Formatar ~ & -
Area de Transf... Faonte fa Alinhamento o Mdmero & Estilos Células Edicdo A
K1 Formatar Células ? >
| Mdmero  Alinhamento Fonte Borda  Preenchimento  Protecdo ] M -
1 Cor do Plano de Fundo: Cor do Padrdo:
- | Sem cores | Automatico =
& Estilo do Padrio:
4 ONCONEEEEEN = :
3 OomREpfdO0f00OOonO
6 OEEERNOOE®E
7 ENEEREENCONN
3 EFEEEEEEENEN
. EEEEEEEENEN
10 EENSFEEENN
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12
13 |
14 |
15 Exemplo
16 |
17 |
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22| -
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PROTECAO DAS CELULAS  =*

Pastal - E Andre

| Arquivo  Pégina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Q Pesquisar

F = I - - - — Fahny
E| |© b 17 ::{::'rll-'l‘l“v @ 15 s = &[4 [2 —
Tabelas llustragées Suplementos Graficos . A Mapas  Gréfico Mapa Minigraficos  Filtros  Link Texto Simbolos 3
e h e Recomendadas ", s l_ s ;‘l{ s - Dindmican = aN= b b hd = e Fil
Formatar Células ? x ~ N =
K1 v MNimero  Alinhamento Fonte Borda Preenchimento
A B [] Blogueadas L M - @
1 ' T Dgcultas ' - 4
5 Bloquear_csilulas ou ocultarfjﬁrmulasunéo terd nenhu!'n efeito até vocé proteger a pasta de trabalho /
[Guia Revisdo, grupo Alteracdes, botao Proteger Planilha).
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18 | Cancelar

19 |

20 |

21 |

22 |

23 d

Planilhal ® 1 v |
Pronto EH - ] + 1005




Colégio Estadual




FUNCAO MEDIA -

Funcio Media

Descricao
(Calcula a media dos valores do intervalo de células selecionadas.

Sintaxe:

=MEDIA(INTERVALO)

Para somar as notas do primeiro ao quarto bimestre da aluna ANA, digite, na celula G2 a funcao=MEDIA(B2E2) __
(Lé-se =MEDIA(B2 até E2))
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EXECUTANDO A FUNCAO I\/IEDIA ~»

H - Pastal - Andre Silva
Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Q Pesquisar &7
— ___l.}
. 3 S | A SR RN = % =
- I? K - ol - Wi - k{—f—p 0 = E
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- - - Recomendados "', HER :}l‘i - Dindmico — D~ - N
Graficos | Tours reS
G7 - Joe =MEDIA(F1:F6) v
A B | C D/ E  F G H | e
1 10
2 20
3 -30
4 | 8
= 32
& 9
7 E,IEEEE?-I
8
g ]
10 |
11 |
Planilhal ) 4 3
Pronto HH H - | + 100%%




FORMULA MAXIMO -

Fungdo Maximo

Descricdo
(Calcula a maxima ocorréncia dos valores do intervalo de células selecionadas.

Sinfaxe:

=MAXIMO(INTERVALO)

Para verificar a nota maxima do primeiro ao quarto bimestre da aluna ANA, digite, na celula H2 a funcic
=MAXIMO(B2:E2) (Lé-se =MAXIMO(B2 até E2)) |
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R
EXECUTANDO A FORMULA IVIAXIIVIO s

H ©- Pastal -... Andre Silva 3l
Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Q Pesquisar [&¢
— _ - - = -
B = (s lp BRCQ iy 18 (= |E
Tabelas llustragdes Suplementos Graficos Mapag Grafico Mapa Minigraficos Filt »
M - M Recomendados """’ Hr R \}LL N Dindmico = D~ - 7
Graficos = Tours o
G7 - Joe =MAXIMO(F1:F&) v
Barra de férmulas
A | E | C | D/ C | r €] H J -
1 10
2 20
3 | -30
4 | 8
2 32
i 9
7 —> 32_|
3 —
g‘ —
10 |
11 |
Planilhal ) 1 3
Pronto HH H] - | 100%%
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FUNCAO MAIOR -

Funcdo Maior

Descricio y
Calcula a maxima ocorréncia dos valores do intervalo de celulas selecionadas porém usando indices Ex. Voce
pode calcular a segunda maior nota de um intervalo.

Sintaxe: —
=MAIOR(INTERVALO:INDICE)

Para calcular a segunda maior nota do primeiro ao quarto bimestre da aluna ANA, digite, a funcio
=MAIOR(B2:E2;2) (Lé-se =MAIOR(B2 ate E2 indice 2))
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L R
EXECUTANDO A FUNCAO MAIOR=*

H o-

Pastal -...

Andre Silva

&

O

Argquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Q Pesquisar =
— - = = - i —
T @ s ogp MR ooy =B
Tabelas llustragdes Suplementos Graficos ) . Mapas Grafico Mapa Minigraficos  Filt »
- - - Recomendados U RTRG ~  Dindmico - D - - 7
Graficos m | Tours -~
&7 - Je =MAIOR(F1:F6;3) ” ./
Barra de farmulas
A . B . C . D . I T G H I 1 -
1 10
2 20
3 -30
4 8
5 | 32 -
) 9
T 1D.|
8
@
10 |
11 |
Planilhal ® 1 »
Pronto EH i - | + 100%%
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b
Elaborando a planilha 2

- .‘-..-._._
m H ©- - Pastal - | /
ARQUIVD PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVIS /

__x Calibri *11 ~A A = o - r|_1,~' Geral

Em ~

3 ”.l'.é' i """A' = = = = = I'::&' :".I‘%DDD
Area de Transfer... = Fonte e Alinhamento M= Mumero
Al ¥ I Orcamento Doméstico

A B C D E G H

1 Orgamenty Doméstico
3
5

Pressione ENTER para finalizar.

Texto digitado na célula A1.
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Selecione a celula A3. Com a celula selecionada%%
digite Renda Familiar e pressione ENTER.

Ad v b2

A B C _ B
'Orgamento Doméstico

'Renda Familiar

A

—

B

B =] Oh wn | s U ka2
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Digite os dados da coluna A, como mostra a%%
imagem abaixo.

_ A B L D
1 |Orcamento Domeéstico
2
3 |Renda Familiar
4 |Salario
5 |13° Salario
6 |(Qutros 19 | Combustivel . f
7 [Total 20 |Cartio de Crédito
21 (Total
8 22
9 |Despesas 23 |
10 Alugue e |
11 [IPVA 26 |Gastos P
12 |Luz 27 |Saldo do Més
- 28 |Saldo Acumulado
12 |Agua =
14 |Telefone ‘-, — =
15 |Supermercado
16 |Gas
17 |Internet Y
18 |Plano de Saude T 39
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Quando uma nova planilha é iniciada no Excel
todas as colunas possuem a mesma largura;

coluna B1.

Al ¥ fx

i B C D
1 Gr;amentl:r Domestico

Renda Familiar

Salario
13" Salario

i e - |

(TR o, [ - S 5 L%
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@5

* Posicione a seta do mouse entre as colunas K

e B, Quando surgir duas setas, cliqgue e segu
o clique arrastando para o lado que desej

> E- A
v v | A0 A - == &
Areda de Tran i Fonte Alinkamento
Al Y Orcamento Do
A + C D
1 |Orcamento Domestico _|\
N
& N

Renda Familiar

I

Salario
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Salvando o documento

®

Salvar como
X Salvar como n

Miowa
ﬁ Onell| r F ¢ beuc_ ¢ Documentos b v esguisar Documentc =
) Cwgenizar = Howvs pasta i ow wi
Sahvar - ;
:g cﬂml kY Horme Crata de mocdiicag Tepe
. = E ! By tasd
Sabhvin Coma 1 7 T Modelos Pesonalizados do Cffice 23/D6/2014 11157 Pasta de 3

i Area de Trababhe

rgrirmir + Adici | ¢ [ Decumentas /

# Doanloads

Compartilihar £ Imagens

Home do arguivo: I{):{ammm [ I "
- Tipo: Pasta de Trabalho do Exced

Aurtores:  ApmaisProfissSes Marcas: Adicionar uma marca
_l Sabvar Mirnatura

= Dqultar pastes Ferramentas - Sahwar Cancelar

42
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Titulo o nome da pasta de trabalho.

H - s arcamento familiar.ods - Microsoft Excel
PO PAGINA INICIAL IMSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DAaDOS REVISAD EXIBICAD Entrar
ulla - - — - 3 ici - i - - ‘;‘Yv
D 3% Liberation Sans  ~ |11 ~| A" & = =] ¥ - = Geral E[%Fu:urmatagau:u Condicional %‘:‘Inserlr z 7
Col EElR L2 - g5 om GFDrmatar comao Tabela~ & Bxcluir = - -
olar - F . - r == = &= 3 . -
- ~ N T 5 - < — === = 0 s D Estilos de Célula - = Formatar = e~
Area de Transferén... Fante = Alinhamento = Mamero = Estilo Células Edigdo ~
XFD1048576 ~ Jx v
XEU XEV XEW XEX XEY XEZ XFA XFB XFC XFD -
1048561 :
1048562 |
1048563 i
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esta sendo salva €& necess
procedimento, a partir de agora b ar em
Salvar da Barra de Ferrame
Rapido ou pressionando as te
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Vamos somar a Renda Familiar, e isso requer 4%
uma formula que utilize os valores do Salario,

13° Salario e Outro, conforme mostra figura
abaixo.

¥ D

o

]
X

Orgcamento Doméstico

3 BRenda Familiar

Salario 1200 1200 1200
13° Salario 1200
Qutros 0 300 250

Total /

Janeiro Fevereiro Margo

A k=

-] O WA =

Co

Nao podemos esquecer que toda e qualquer féormula inserida
no Excel devera ser iniciada pelo sinal de igual "=".
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Y
Para finalizar pressione ENTER 2

Area de Transfer.. & Fonte Alinha
SOMA i X & f | =BA+B5+B6
A B C D
1 |Orgamento Doméstico
2 Janeiro  |Fevereiro |Margo
3 |Renda Familiar
4 |Saldrio l 12cn:rl 1200 1200
5 13" saldrio l 12001 T
6 |Outros 0 Yoo 250
T |Total =BA+B5+B6|
g
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. g : , )
Observe como ira ficar sua planilha apos %4

B7

O (s & W B W Bk =

'Orgamento Domestico

inserir a formula

aneiro

Renda Familiar

Salario 1200 1200 1200
13" Salario

1200
Outros 0 il "
* | do calculo
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além de evitaria o risco de
formula.
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linhas
serao

gue aparecem nha formula
ajustadas, o mesmo ocorre

49



Células copiadas

A B C D
1 | Orcamento Domeéstico
2 Janeiro  |Fevereiro [Margo
3 |Renda Familiar
4 |Salario 1200 1200 1200
5 |13° Salario 1200
6 |QOutros 0 300 250
7 |Total 2400
B7 * fe =B4+B5+B6
A B C D
1 | Orcamento Doméstico
2 | w Janeiro  |Fevereiro |Margo
3 |Renda Familiar
4 |Salério 1200 1200 1200
5 |13° Salario 1200
6 |Outros 0 300 250
Célula copiada —Fore= 2400 1500| 1450
8 | |

Colégio Estadual
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COL. ESTADUAL PAULO LEMINSKI

e
o

Prof. André Aparecido da Silva
Disponivel em: http://www.oxnar.com.b
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O EDITOR DE PLANILHAS DO GOOGLE=*

E visualmente semelhante a outros pr
do género, e da mesma maneira pos
como:
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e Escolher cor de fonte e de plano de fundo
e |nserir bordas

e Formatar células

e |nserir imagens e desenhos
e |nserir comentarios

e |nserir graficos

e |nserir pequenos aplicativos de gadgets

e |Inserir formulas e funcoes
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https://www.google.com/intl/pt-BR/sheets/about/

Colégio Estadual

h

A SEGUINTE TELA SERA EXIBIDA

D OXMAR - TECNOLOGIAS X 1 I] Motidias, Hordscopo, Ten X | P GOVERNO DO ESTADO L X Planilhas Google: criee & X
A S

€ > c|a aa g
S Apps [0 Conversationwith '\ <B Pneu Aro 16 | Carre

Google Eﬁcc;mientos ) Planilhas Apresentacdes E ormularios Paraotrabalho  Ajuda

Ir para o Planilhas Google
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b
EFETUE LOGIN COM SUA CONTA DO GMAI

® - o x
[ OXMAR- x \ﬂ MNoticias, - X \ﬂ' GOWERMC X/ & Planilhas = X

< = | 8 Seguro | https://accounts.google.com/signin/v2/identifie... 1}| 0B Efm :

5 Apps [ Conversation with V. <# Pneu Aro 16 | Carref

e _ o x

Go gle [ OXNAR- x \!] Moticias, - X -\ﬂ GOVERN! X/ G Planilhas X

<« (& | @ Seguro | https://accounts.google.com/signin/v2/sl/p... v ‘f:f| 0B E’u H

Logln =5 Apps [1 Conversationwith V. < Pneu Aro 16 | Carref
Prossequir para o Planilhas Google ﬂ

E-mail ou telefone

anndrepr| Google

Bem-vindo(a)
Esqueceu seu e-mail? 8 anndrepr@gmail.com v

MN3o estd no seu computador? Use o modo visitante para fazer login & Digite sua senha .
com privacidade. Saiba mais )

Criar conta PROXIMA

Esqueceu a senha? PROXIMA

Portugués (Brasil) = Ajuda Privacidade Termos

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos




Colégio Estadual

ESCOLHA AGORA QUE TIPO DE DOCUMENT@;
DESEJA ELABORAR

vee Un X € Bu: X (€3 Bol X €3 Pec X \@Cl‘i x /B Go x
= C | @ Seguro | https://docs.google.com/document/u/0/ o v B B ﬂfﬂ

i Apps [ ConversationwithV. <B Pneu Aro 16| Carre

Google Docs OO0 n

TEMPLATE GALLERY [ |

Sheets

Slides

Settings Letter
Spearmint

@  Help & Feedback
Owned by anyone «

]|
b
~

& Drive 2]

1 invertebrados.docx Revisdo aula 15.docx

A i e e 189 s ks e T L
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A seguinte tela sera exibida 2>

[] OXNAR- X \[] Noticias, - X P GOVERNC X )/ [E] Google s x

& — (C | & Seguro | https//docs.google.com/spreadsheets/u/0/ i a a Efu

! Apps [4 Conversationwith V. < Pneu Aro 16| Carre

Google Sheets o} S 3 ] f?}

To-do list Annual budget Monthly budget

Today Owned by Last i AZ
opened by
anyone me
M
Untitled spreadsheet me 353 PM

Earlier

Untitled spreadsheet me Apr 19,2018

Untitled form me Oct 25,2017
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A seguinte tela sera exibida

[ OXMAR- x { ] Moticias, ' X ' P8 GOVERMC X ) Google 5¢ X

& — (C | & Seguro | https//docs.google.com/spreadsheets/u/0/ i a a Efu

! Apps [4 Conversationwith V. < Pneu Aro 16| Carre

Google Sheets o} S 3 ] [?}

To-do list Annual budget Monthly budget

Today Owned by Last i AZ
opened by
anyone me
Untitled spreadsheet me 353 PM

Earlier

Untitled spreadsheet me Apr 19,2018

Untitled form me Oct 25,2017

Colégio Estadual

S
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SELECIONANDO A OPCAO PLANILHA EM %&
BRANCO

[ OXMNAR- % { [ wwwmsn X | P8 GOVERMNC X Google &F X

& - (C | & Seguro | https://docs.google.com/spreadsheets/u/0/ B B8 J.’.fu

: Apps [ Conversation with

{# PneuAro 16 | Carre

To-do list Annual budget Monthly budget

Owned by Last

opened by

me
anyone «

COM O MOUSE SELECIONE
ESTA OPCAO Untitled spreadsheet me 3:53 PM

Earlier
nitied spreadasnee me Apr , 201
F] Untitled spreadsheet Apr 19,2018
Untitled form me Oct 25, 2017

2]  Untitled spreadsheet me Apr 20, 2017
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’
A SEGUINTE TELA SERA IVIOSTRADEX

[ OXMAR- x M wwwmsn x { P8 GOVERNC X/ [:] Untitled
A A !

6

[

(]

C | & Seguro | https//docs.google.com/spreadshests/d/1tJZES... ¥F El, E Pod

Apps [ ConversationwithV. (B Pneu Aro 16| Carre

Untitled spreadsheet
File Edit View Insert Format Data Tools Add-o

~d 100% - $§ % .0 .00 123~ Arial
E -

A B c D

I

Sheetl

=4
[

x

- a x
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h
A SEGUINTE TELA SERA IVIOSTRA;DE}X

.e

Apps

200
201
a8z

C | & Sequro | https://docs.google.com/spreadshests/d/18ZE5.. ¥ | B H l’.fu

[ Conversationwith V. (B Pneu Aro 16 | Carre

Untitled spreadsheet
File Edit View Insert Format Data Tools

e ~om Pof00% - $8 % 0 .00 123-

Add 1000 more rows at bottom.

Sheetl

[ OXNAR- X M wwwmsn X { Pl GOVERNC X /' [E=] Untitled

Add-o

Arial

®

e

= X @
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AS COLUNAS

Colégio Estadual

=4
[

— a x
/D OXNAR - x\<|'_‘| WM x\<n M x>f Untitled = X \\\\__‘-.,'
<« (= | @ Seguro | httpsy//docs.goofgle.com/spreadphests/d/ 11)ZES. ﬁ'| ol 2 |
Apps [ Conversationwith V. <& Pneulfro 16 | Carref
Untitled spreadsheet a m
File Edit View Insert Format| Data Tools |Add-o
~ | T owe% - § % p .00 123- | Arial -1
‘} ‘} VL
A ] c | D ‘ 5 ‘
| |
g
10
1
12
12
14
15
18
17
12
12
- 4 [ ]
Sheetl -




AS COLUNAS

Colégio Estadual

[ OXMAR- x o [ wwwmsn X | P8 GOVERMC X | Untitled = X
\ \ /

Sheetl

e

2 E3 @

< C | & Seguro | https)//docs.google.com/spreadshests/d/1tZE5. v | B B J.’.'rEI
=5 Apps [ ConversationwithV.  «B Pneu Aro 16 | Carre
Untitled spreadsheet
File Edit View Insert Format Data Tools Add-o
| T 100% - $ % .0 .00 123~  Aral -
|In\

®
®
N




Colégio Estadual

Congelando Células -

* Selecione as linhas/colunas
congelar e acesse o menu Visu opcao
congelar linhas e/ou congelar
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)
A TELA COMPLETA A

EE % : babesirni akin - Escel el m - & x
EEEE] rocoreviocan SR LAVOUTDAPAGMA  FORMULAS  DADOS  REVEAG  EEKGED Carbon Musiz - [
= _K Arigl 12 oA = - v Ogwhnr Tesio dufomaticemenie  Geml }: ’ A - 5.3-\. I|- 2 - _""'__'ar ﬂ
* Pl - b o i e H-
W Wi B A EE ww vt (T w30 S el e | o o
Leed dE Tigivi. T Fainle ' UL T ' [TE L] e Estiln Cihilai Bl -
BAIT ’ J. Fesultado ¥
A B c D E F G H | W K L

1 Aluna 1¢ Bimestre 2° Bimestre 3° Bimestre 4° Bimestrea Soma hédia Nota Maxima Mota Minima Resultado

2 Ana G B B 8 30 7.5 8 6 APROVADO

3 Andreia [ g e 5 30 7.5 b 5 APROVADO

4 Elaine 8 G 5 & 25 6,25 g 5 APROVADO

5 Michel 10 5 4 2 21 525 10 2 APROVADOD

6 Anderson 9 & 4 5 23 575 8 4 APROVADO

T Adriano 5 4 i1 2 17 4,25 (i} 2 REPROVADO

B Carla 8 G 5 4 23 5,75 8 4 APROVADO

8 Giovana B 7 L 2 21 5,25 7 2 APROVADO P
10 Alexandre 0 2 G Q B 2 -] 0 REPROVADD

11 Renata 4 B 7 2 21 525 8 2 APROVADO

12

13 : :

14 F:llque duas vezes para nomear a planilha

15

:? Flique para inserir novas planiﬂlas.

18

10 =
Plaml Man2 Bland el 4 '

Inscrin&n novas pEmul
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Graficos -

* O procedimento para construir grafic
partir de uma tabela de folha de cal
Google Docs € o0 mesmo usado e
outro editor de planilhas.

* Ele oferece 8 diferentes tip
subtipos.

\ﬁcos '9,/28
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SELECIONE OS DADOS QUE VOCE QUER fﬁf%

RAFICO

DEMONSTRAR NO G

— | pod

e L X -\EBE:-: -\EBE:-: -\@Fx -\Iﬂ(x;Lx

e

i Apps

C | @ Seguro | https;//docs.google.com/spreadshe... ‘i‘fr| [ 2 | EEI :

[] Conversation with |

{# Pneu Aro 16 | Carref

. 2 K3 @
Insert Format Data T

% .ﬂ_ .CIE 123 ~ Arial - o
G D E
MINIMO - 0
MAXIMO: g

Untitled spreadsheet
File Edit View
e~ o P o100% - S
Jx | e
A B
1
2
2 ANA 5
4 | JULIA 6
5 | SOPHIA 7
& | YASMIN 8
7 |WESLEY 9
¢ ANDRE | ol
2 SOMA: 35
10
1
+ = | Sheetl v

Sum: 35 ¥
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b
CLIQUE NO MENU INSERT E DEPOIS EM CHAR'I“‘4

e _ o x

e L X \QE:{ \@Ex \EBF"‘ \E]{xfl.x
& C | & Seguro | https://docs.google.com/spreadshe... v | B E I‘.'rm

Apps [ Conversation with. <@ Pneu Aro 16 | Carre

Untitled spreadsheet | = m @
File Edit "u’iew Format Data T

-~ o 1000 T Rows above Arial e N

G

T Rows below

o
[ ]

2 Columns left

2 Columns right

2
= ANA Cells and shift d
s | JULIA ellz and shift down 0
5  SOPHIA Cells and shift right
&  YASMIN 9
7  WESLEY
8 ANDRE mage...
: SOMA: EY Drawing...
10 -
- E Form... N
4 L3
+ = Sheet1 2 Function = Sum: 36 = 70

s 8" ) Fa TN I T
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O GRAFICO FICA ASSIM

ree Universidade F X Busca cursos | X Bolsas de Estu: X Peda iana X Crie planilhaz i X iE] Untitled sprezc X
\ N\ A\ gog A\ B / B

<« (i | @ Sequro | https://docs.google.com/spreadsheets/d/108g05frBMuPwWicVtYSv685st0i0d_c_oSRA8cE15js/editégid=0 1‘1‘r| B g & :

5 Apps [ Conversationwith V. B Pneu Aro 16 | Carref

Untitled spreadsheet | a m @
File Edit View Insert Format Data Tools Add-ons Help All changes saved in Drive
b~ o~ o P 0% - § % 0 00 123- | Aral M 10 - B I & i ¢ H A
Sx
A B c D = F G H J
4 [JULIA 6 MINIMO : 0 =
5 SOPHIA 7
& | YASMIN ] MAXIMO: 9
7 WESLEY 9
2 ANDRE 0
2 SOMA: 35
10
1
12
12
14
15
16
17
13
12
20
21
_ | _ -
+ = Sheet1
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FILTROS r

* Ainda dentro das planilhas existe uma ferram
chamada Filtro que possibilita ver e
facilmente os dados de uma planilha.

* Os filtros permitem ocul
desnecessarios.

* Ao desativar o filtro, vocé odera ver todos

os dados.

72



aaaaaaaaaaaaaaa

: , . fe Y
Os filtros basicos podem ser uteis nos %4
seguintes casos:

* Se vocé quiser que todos veja

especifico ao abrir a planilha par Zacao.

acao fé)s -

* Se vocé quiser manter
dados apos usar o filtro.
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4

Para acessar Filtros acesse o menu Dados=

[ OXMNAR - TECNOLOGIAS X [% www.msn.com X | Ff@ GOVERNG DO ESTADO L X / [i] Untitled spreadsheet - G- X

dsheets/d/1JZESnFxhO07TzESPacMsOmDF

& C | @& Seguro | https://docs.google.com/s

s Apps [ Conversationwith V. «(B Pneu Aro 16 | Carre

Untitled spreadsheet
. L Trying to connect. To edit offline, turn on offline sync when you reconnect. E
File Edit View Data = Tools Hel,
100% - Sort sheet by column R, A—Z v - A

Sort sheetby column R, Z — A

o P T u X z
Sortrange by column R, A — Z
223
— Sortrange by column R, Z — A
035
Sortrange...
026
oa7 Filter views. . -
222
g2
asn Pivot table. ..
201 .
Randomize range
20z
. Mamed ranges...
o004 Protected sheets and ranges...
205
Qo6 Split text to columns. .
207
P
oog Group celumn Alt+Shift+—
222
1000

1000 maore rows at bottom.

Sheett



ALGUMAS FORMULAS

Colégio Estadual

+ Soma (SUM)
« Media (AVERAGE).
«  Contar (COUNT)
«  Maximo (MAX)
*  Minimo (MIN)
Existem muitas outras formulas disponiveis, para acessa-las va em Inserir -

Funcao (X) e escolha Mais féormulas.

75



Colégio Estadual

)
ORMULAS COM MEDIA=*

EXEMPLO DE F

see Un X (£ Bu: X (£ Bol X (€4 Pec X (ERcri x /[F] un x

& C | & Seguro | https;//docs.google.com/spreadsheets/d/108g0... ¥ | E1 B l’.fu :
55 Apps [ Conversationwith Vi (B Pneufro 16| Carre
Untitled spreadsheet |
File Edit View Insert Format Data Tools Add-o

SN - $ % .0 .00 123- -
fx | =Av

AVERAGE .WEIGHTED

& B c

AVERAGEIFS
! AVERAGEIF
j RAME . AVG
a AVERAGEA
z AVERAGE
= B3 svERaGE(D3:D8)
7 AVEDEV
2 Average magnitude of deviations from mean.
:
10
1
1z
12
14
15
18
17
12
12

+ = Sheetl

2 KX @

O X

=AVERAGE(

N
x
e L X VEAEX NEJE X fEJF X \@CX;LX
< C | & Seguro | https://docs.google.com/spreadshe.. v | Bl E lifn ]
5 Apps [ Conversationwith V. B PneuAro 16| Carre
Untitled spreadsheet [ =) m @
File Edit Wiew Insert Format Data T
e N - 100% - § % .0 .00 123- A
Jx | =AVERAGEA( )
A s c D =
1
2
3 2 &
- 4 E
5 [
+
. 6 3
7 ]
3 0
2 | 5.8333333331
10
1
4 L4
+ = Sheetl




=SUM(

Colégio Estadual

i
EXEMPLO DE FORMULA COM SOMA =*

fee L X % E x 3 E »

Fx (B)cx /B x

LY L LY

é

(B8]

(%]

h

C | & Seguro | https;//docs.google.com/spreadshe..

Apps [ Conversation with V. 4B Pneu Aro 16 | Carre

Untitled spreadsheet |
File Edit Wiew Insert Format Data T

e o P 00% - § % .0 .00 123-

-

=5UM( )
A B c o

h
)
7
)
g
0

3]

+ E Sheett

= XX @
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FORMULA MAIOR A
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EXERCICIO PLANILHA GOOGLE DOCS =*

Planilha sem titulo [

= Arquivo Editar Visualizar Inserr Formatar Dados Ferramentas Complementos Ajuda  Salvandoo.
= e o~ 7 R$ % .0 00 123-  Arial - 10 - B I 5 A @ - H-
T
A B C D E F

1 Vendedor Total em Vendas  Comissao

2 José Soares R$1.000,00 |

3 Marcia Gongaves R35.000,00

4 Claudia Aguiar R%a.000,00

= Maria da Silva R$12.000.00

& Joice Aparecida R57.000,00

-

3

N
CALCULE A COMISSAO DE 10% E INSIRA UM GRAFICO COM OS VENDEDORES E
TOTAL EM VENDAS
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CRIE A PLANILHA ABAIXO (VALORES E NOIVIE%%
PODEM SER DIFERENTES)

iIlArq.m’c- Editsr Exbir [nserr Formstar Ferramentas Dados lamels sjuda
DM &aY | & @i 4 E fx B S mn - 3,

Aria 10 » NJF § E=SHEH @ %m’g ™ EE Iy
| 512 - = | =MEXIMOFIF1
A B | 4 O = r G
| Competicdo Ciclistica
Total de
E Atleta Etapa1 | Etapa2 | Etapa 3 | Etapa 4 Pontos
| 3 |Redinaldg 456, 6 4 365 1543
| 4 |AntEnio 755 753 S45 538 2595
| & |Charles e 412 321 e 2043 V4
| & [Edson 24 553 e 765 323 /
L T |Rico Za] 54 73 326 1903 -
| 8 |Leandro 4552 TE45 3652 7812 23754
49 |Mans 1% A 53 421 2189
| 10 {Edcarios et | AEE 35 752 2167
e e FORMULA EQUIVALENTE A
[ 13 [°Calocada EXE] FUNCAO MAIOR DO EXCEL
{ 14 2*Calocado 25565
[ 15 |Peniltimo Colocads 1903
16 [Ultimo Colocado 1543 =|_ARGE(BZ:B1 0;2) -
17
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Crie a tabela e formulas abaixo no google %@

docs
A B C D E F = H
1 TABELA INTERNACIONAL
. Clculo do Indice de Mazsa Corpdres (IMC)
3
N Regime (Sim
orme l[dade Altura Feso | Hesultado .
4 f Man)
5 |Roberto 32 1,85 85 40 27 A7 [Sobrepeso |Mao
b | Claudia 25 1,81 55 a0 21 A3[Mormal =
/7 |adnia 43 1,58 /B 50 30 B0 Cbeso Mao
8 |Sandra 12 1,52 45 20 20 00
89 Telma 29 1,74 7510 24 81
10 |Joaguim 18 1,73 65,70 18 b1
11 |Alberto 35 1 ha 89 B0 31,75
12 [WWilson 23 1,91 80 50 24 81
13 |Bernardo 45 1,82 a5 ol 25 50
14 [Mauricio ah 1.h5 110 B0 40 B2
15
15 IMC Resultado
17 0 huito magro
18 19 Marmal
19 25 sobrepeso
20 30 Oheso
P Aan Cthesidade Grave
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