Writer
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recursos

editoracao eletronica.

tipicos

de
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Introducao

Ele é simples o bastante para se digl

pequeno texto e, ao mesm mpo,

poderoso o suficiente para S livros
Inteiros, Incluindo diagra tabelas,
indices, referéncias cruz sguemas
complexos de numeraca ragrafos e

paginas, etc.
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A tela do BrOffice Writer

-
[E) Sem titulo 1 - BrOffice Writer

| Arquive Editar Exibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda
BH-BEa 888 3Fi00-& -4 80P 20mE1Q 8 o [ 2
& |Padr§o IZH |TimesNewF‘.oman IE” |12 Iz” & A4 A ElE M a- A E - B

|Z| ...1J.-..2.J.-.3..J.-4 E 5;"?';"8";'9"'1;0"'11;'"12'1'13";'14"&5'"151'" -

\! Paginal/1 | Padrio | Portugués (Brasil)  |INSER |PaDRAC | | | OOOM | @+—e—— @ [100%
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Menus e barras de ferramentas

=

0 [S] Sem titulo 1 \BrDFﬁce Writer

| Arquive  Editar Exibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda b4
BB\ Hea 3@~ 0-4 -0 A0-P @-RE1QAE  ifeow [] ]
EH |Pad}‘?\:3 \\ IZH |TimesNewRoman \\IZ” |12 IZH B A4 A =] E] a -~ -El - B

: ..J_4 E EJ._..?.J.-.E..J-.Q....jlﬂ...llJ-...12.J_..13..J_.14...1__5...lﬁL... -

|

Barra de Titulo A fy

Barra de Ferr.

5 Barra de Menus 8/21/2017




OPS.... A barra de ferramentas nao esta
aparecendo

-— Te— e — L

F —
[=] Sem titulo 1 - BrOffice Writer

Arguivo  Editar

@ - B Layout de impressdo [ '| - .% - . |j I

=0:¢ Insenr Formnatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda

Layout da Web |—| A A4 A [—| sEIE
Barras de ferramentas Alinhar

Earra de status Configuragdes 30

Status do método de entrada Controles de formularios

Bégua Desenho

o Design de formularioc
Lirnites do texto

Ferramentas
Sombrear campos Ctrl+Fa ,
Figura
Momes de campo Ctrl+F9 Fontwork
Caracteres ndo-imprirmiveis Ctrl+F10 Formatagdo
Paragrafos ocultos Inserir
Anotagdes Marcadores e numeragao
Mavegagdo de formularios
Fontes de dados F4 O et el
Mavegador F5 Objeto OLE
Tela inteira Ctrl+ Shift-+) Padrde
Padrdc (modo de exibigdc)
Zoom... Pesquisar
Propriedades do cbjeto de desenho
Quadro
Reprodugdo de midia
| Tabela
Paginal/1 Padrio Portugués (Brasil
h J . ¢ ) —= Wi Barra de hyperlinks

6 8/21/2017




=] Sem titulo 1 - BrOffice Writer

Ed'rtar Exibir Inserir Formal

[
E

MNovo

Abrir... Ctrl+0Q

Documentos recentes

]

¥

Azcistentes

k

Fechar

Sahear Ctrl+5

Salvar como... Ctrl+5hift+5

Salvar tudo

Recarregar

Versdes..,

Exportar...
Exportar como PDF...

Enwiar

[

Propriedades...

Assinaturas digitais...

Modelos

k

Visualizar no navegader da Web

Visualizar pagina
Immprirnir... Ctrl+P

Configurar impressora...

& |2 [ &

Sair Ctrl+ ()

Menus - Arquivo

O menu arquivo mostra os botdes padroes
Microsoft, o que torna muito facil a utili

A opcdo que s6 ocorre aqui € a

8/21/2017




Exibir Inzenir Formatar Tabe

Impossivel desfazer Ctrl+Z
Impossivel restaurar Ctrl+Y
il Repetir Ctrl+Shift+Y
Cortar Ctrl+X
Copiar Ctrl+C
D Colar Ctrl+V
Colar especial...  Ctrl+5Shift+V
Selecionar texto Ctrl+5hift+1
Modo de selecdo -
Selecionar tudo Ctrl+ A
Alteragdes v
Comparar documento...
@ Localizar e substituir..  Ctrl+F
E‘“s Autotexto... Ctrl+F3
@ Trocar banco de dados...
Campos...
Mota de rodapé / Mota de fim.,..
Entrada de indice...
Entrada bibliografica...
Hyperlink
Vinculos...
=E Plug-in
L] Mapa de imagem

Ohbjeto ¥

Menu = Editar

Também mostra as op¢des padrao para edicao de textos.

—>Desfazer
—>Refazer

—> Repetir

—> Copiar
—>Colar

—>Colar Especial

—>Comparar Documentq)s;%fént

8/21/2017




BrOffice Writer +Sie s S

504¢| Inserir Formatar Tabela Ferrameni

Layout de impressdo

Layout da Web

©

Barras de ferramentas
Barra de status

Status do método de entrada

Caracteres ndo-imprimivejs Ctrl+F10

Régua

Limites do texto

B Sombrear campos Ctrl+F8
C= MNomes de campo Ctrl+F9
1]

Paragrafos ocultos

Anoctagdes
Fontes de dados F4
<% Navegador F5
B  Telainteira Ctrl+Shift+)
) Zoom..

Menu =2 Exibir

» Layout de Impressao: Exi
como a tela sera impre

» Layout da Web: mo
texto em formato
da web.

8/21/2017




Menu =2 Inserir

Formatar Tabela Ferramenta:

Quebra manual...

' bra M |
3:3 Caractere gspecial... Q u e ra. an u a
Marca de formatagido v
Secdo... -
S Hyperlink Inserir quebra
Ti
Cabegalho , . | oK
Rodapé () Quebra de linha f
A L3
Mota de rodapé / Mota de fim,.. () Quebra de celuna ’ Cancelar yV,
1 @ QJuebra de paginai
et Legenda.. = :Q”E 12 feRana: ’ Ajuda ]
= Marcador... Estile 4
I=| Referéncia... [Nenhum] IZ"
1 Anctagdo Ctrl+Alt+M Alterar ndmero da pagina
Script... =
indices b = f 4
4
Envelope...

:EI?: Quadro...
] Tabela.. Crl+F12

Régua horizontal...
Figura v
@ Filme e som

Qbjeto ’ 8/21/2017

D Quadro flutuante
—




Menu Inserir

Formatar Tabela Ferramenta:

Quebra manual...

| Estes campo
3:3 Caractere gspecial... Data
Marca de formatacio 9 @ Hora d
Segdo... Nimero da pagina usa OS
] Hyperlink [4] Total de paginas
Cabegalho . L, Assunto
Rodapé v Titule
1 Mota de rodape / Mota de fim,.. :; T
teer  Legenda...
Marcadar... Outros...  Ctrl+F2

=| Referéncia...
Anotacdo Ctrl+Alt+M
Seript...

fﬂdices 3

Envelope...

:E : Quadro...
] TIabela.. Ctrl+F12

Régua horizontal...

Figura »
@ Filme e som
Objeto r

I:I Quadro flutuante 8/2 1/2017

B Arquivo...




Menu Inserir

(o e rne v ¢ nserir - Cabegalho
s : Padrao Apos insir

entre outr

y -

|

12 8/21/2017




Menu Inserir

m&brmatar Tabela Ferramentas Janela Ajud:

R ._'3'; _ Inserir > Roda
T Padréo.

Marca de formatagao N S I

Secdo..

B @

Hyperlink

Cabecalho

¢ | « Padrio

13 8/21/2017




Menu Inserir

Opcoes do sumario

Sumario
Tas ]

Tamb L1

Einirag

Tk 1L

Titulo 1
Eute # o tacta do grimeirs capitcle, Fute & 0 infics de seradas definido palo mntrio,

Tiwlo 1.1
Byt & o tacto do capitsdo 11, Fata & uma sstrada pasa o sumisio.

Timlo 1.2
Fusw & o ot do capitslo 1.2 Fata palavra-chove & wma soirada principal

Tabels J: Esiad o sabels

Indice / Sumario |Entladas |Esti||os |Co||unas | Plano de fundo |

Tipo etitulo
Titulo Sumario
Tipo ‘Suma’rio E

Prategido contra alteragdes manuais

Criar indice / sumario

para E‘ Avaliar até o nivel

‘Documento inteiro 0=

Criar a partir de
Estrutura de topicos

[ Estilos adicionais

[] Marcas de indice

I OK ” Cancelar H Ajuda ” Redefinir lEisualizar

OIrc1ricUlLq




Menu =2 Inserir

Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda

QJuebra manual...

Campos v

Caractere gspecial...

Marca de formatagdo bl 203040 -5,

Secdo...

=1 Hyperlink
Cabecalho v
Rodapé 3

Mota de rodapé / Mota de fim,..

;HB: Legenda...

1 Marcador...

=| Referéncia..

|:|. Anctagdo Ctrl+Alt+M

Script...

Tinlo 1.1
By o tcto do capitolo 1], Euta & uma anrada para o vomisio.

Tilo 1.2
Bstnt o tawio o capitn 1 7 ot patevra-chavs & uma astrada grincival

Entrada...

Indices e sumarios...

Envelope...

Entrada bibliografica...

r==1 -~ [ L

15

Tabels 1: Exia & o iabels

—
A\

Indice / Sumario |Entladas |Btiios |Caiunas | Plano de fundo |

Tipo etitulo
Titulo ‘Sumério ‘
Tipo ‘Suma’rio B

Protegido contra alteragdes manuais

Criar indice / sumario

para B‘ Avaliar até o nivel

‘Documento inteiro

Criara partir de
Estrutura de topicos

Estilos adicionais

Marcasdel’ndice

| ok || Concear || Aisda | Redefn

[V Visuglizar

OIrc1ricUlLq




[=] sem titulo 1 - BrOffice Write

Arquive Editar Exibir Inserir Formatar Tabela Ferrarnen tas Janela Ajuda
0 ] TimesNewRoman [+ (12 [] A 4 A EREN
Lirnpar formatagdo

Este ¢ um Exemplo de titulo que constard no sumario|

812112017




O sumario pronto

Sumario
Este ¢ um Exemplo de titulo que constara 00 SUMmMErio.............ooooooi e 2
Exemplo de subtitalo. 2
Exemplo de Subtitulo . 2

17 8/21/2017




Inserir Tabela

e PE— Menu Inserir - Tabela

QJuebra manual...

. depois informe o numer

ﬁ:ﬁ Caractere gspecial...

Mocadefomangie linhas e colunas que

Secdo...

" N
@ Hyperlink Inserir tabela ﬁ
Cabegalho r
Rodapé . Mome Tabelal:Exemplo [ QK l
Mota de rodapé / Mota de firmn,.. Tarmanho | C | |
ancelar
~HITIT Colunas 3 = —
=1 Marcador... | . |
= P Linhas a = Ajuda
=| Referéncia..
D Anctacdo Ctrl+ A+ Opgdes
e ("] Titule
indices v Bepetir titulo
Envelope... I As primeiras |1 2/ linhas I
(] Quadro... 7] Nao dividir tabela
EE Tabela. Ctrl+F12 [ Bord:
18 | Autoformatar...

L
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A tabela pronta
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Formatagdo padric

1 Fonte

: E' Tamanho

Estilo
Alinhamento

Espagamento de linhas

| &L Caractere...

ABLC

' .i"f@ Paragrafo...

EiE Propriedades da tabela...

R

Alterar caixa

Dividir tabela
Eormato numeérico..
Célula

Linha

Coluna

Limites da tabela

Reconhecer nimeros

Formatando a tabela

*

.3

Editar estilo de paragrafo...

Cortar

[ Copiar

e

Colar

-

Formato da tabela

|Tabe|a | Fluxo do texto |Co|unas||30rdas |P'|arm de fundo

Disposigdo de linhas

Definido pelo usuaric

+ + ¥
+ *
-+ -
+ -
+ + +

Estilo de sombra
Posicdo

[ ) o] e ]

Propriedades

Linha

Estilo

- nenhum - -
D,DS pt |:|
— 050pt T
--------- 0,50 pt
—————— 0,50 pt

Distdncia

018cm

Mesclar estilos de linhas adjacentes

Espacamento do conteddo

Esquerda 010cm
Direita 010cm
Em cima 010cm
Ermnbaixo 010cm

Sincronizar

Cor

|- Cinza

oK || Cancelar || Ajuda || Redefinir |

20
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Formatando a tabela

-
Formato da tabela

|| [Tabela | Fluxo do texto [Colunss |Bordas | Plano de fundo |

Como |Cc|.r IE” Para |Célu|a

| HANEEEEEN = -
SN | EEES
y EHOL ANEEEN
EEEEENEEEE
EREEEEN =W
y HENEEEEEES

L[] [
SEEEEREET
ON | EEEER
R RTECEEm -

Sem preenchimento

| oKk || Cancelar || Ajuda || Redefinir ||

8/21/2017




Inserir imagens no texto

mEormatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda
A 4A

Quebra manual... 17

Campos 3

3:€ Caractere especial... L L L

Marca de formatagdco r

Secdo...
ﬁ Hyperlink

Cabecalho 3

Rodapé r
Mota de rodapé / Mota de fim,..

Legenda...

Marcador...

Referéncia...

i

: & um Exemplo de

O

Anoctacdo Ctrl+Alt+M

Script... mplo de subtitulo

fﬂdices b

Envelope...

. mplo de Subtitulo
|ZF]  Quadro...

|j Tabela...

Régua horizental...
g

@ Filme e som

Ctrl+F12

De um arquive...

Digitalizar v

-
% Inserir figura

@C)w' « Imagens » Amostras de Imagens

Pesquisar Amostras de Imagens O

vl"l

Organizar v Nova pasta

Biblioteca Imagens

Amostras de Imagens

A
|| Links para Aplicativ—

- Favoritos
B Area de Trabalho |
& Downloads 3

=il Locais

4 Bibliotecas Crisdntemo Deserto

::] Documentos
|| Imagens
=| Imagens
Imagens Public
J’l Musicas
E Videos ¥

Coala Farol

[ Vincular

Nome: Deserto

|
-

=~ 0 @

Organizar por: Pasta ¥

Horténsia Agua-viva

Pinguins

Tulipas

v [<Todos os formatos> (*.bmp;* V]

Style | Figuras

v] [ Abrir lv] [ Cancelar ]

22
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Formatando o texto

mlabela Ferramentas Jai

Eormatacdc padric  Ctrl+M

Caractere...

Aqui daremos forma ao t

Marcadores e numeragdes...

elaborados apartir do

Pagina de rosto...

Alterar caixa ' Writer-

Colunas...

I
m
=]

FE =2

ce

Segdes...

EE| Estilos e formatagdo F11

Autocormregdo 3

Ancora

Quebra automatica
= Alinhamento
Dispor

Inverter

- - - - - -

Agrupar

Objeto ;

Quadro [ Objeto...
23 8/21/2017

Figura...




Formatando os caracteres do
texto.

-

Caractere

Fonte |Efeitos de fonte IPosigﬁolHyperlink Plano de fundo

|Z: i Tabela Ferramentas  Jan

Formatagdo padrdo  Ctrl+M Eonte Tipo Tamanho
12
A Caractere... |

HAcadEref » | |Regular 10 - |
Agency FB & [alico 10,5 il / 4
Aharoni Megrito 11 El /
AIGDT Italico Megrito
Algerian 13
Amdtsymboels 14

| AMGDT i 15 i

Idioma
| “& Portugués (Brasil) IE"

Este &€ um Exemplo de

| oKk || Cancelar || Ajuda || Redefinir |

24 8/21/2017 24




Formatando os caracteres do
texto.

Aqui sera possivel alterar o tipo, tamanho, cor, plano de fundo de
entre outras caracteristicas

-
Caractere

Fonte |Efeitos de fonte |Posig§o|H],rperIink |P‘Iano defundo|

Cor da fonte Sobrelinha Cor da sobrelinha /
] Adtomatica |(Sem) [=] O Automtica
Efeitos Tachado
[(Sem) =] | [iem =]
Relevo Sublinhado Cor do sublinhado :
|(5em) -] |(5em) [=] |3 sutomatica | /
] Contarmo Palayras individuais
| [ Sombra

[7] Intermitente

[7] Deulte

Este € um Exemplo de

0K || Cancelar || Ajuda || Redefinir |

25 |




Formatar > Marcadores

Marcadores e

numeragac

S

Marcadores |Tipo de numeragdo | Estrutura de tépicos |Fig.ura.s |Pusig,ﬁu |Gpg55 |

Selecdo
¢ )
Marcadores circulares pequenos sélidos
¢ [
¢ [

N

Y YV VY

[ (8] 4 ] ’ Remowver ] ’ Cancelar ] ’ Ajuda ] [ Redefinir

Selecione aqui 0s ma
que VOCE usaran

8/21/2017




Formatar pagina
Extlo da pagina: Padso E=5)

Organizador |Fégina |P|ano de fundo ICabegtholRodapélEordas |Co|ur|as|Nﬂta de rodapé |

-

Formato de papel

Largura 2A.00cm 5

Altura 2070cm 5

Orientagdo @ Retrato

() Paisagem Bandeja de papel |[Das configuragdes da impr42||

Margens Definigdes de layout
[ Esquerda 2,00crm = Layout da pagina |Direita e esquerda IE"
Direita 2.00cm = Formato |1r 2,3, . IE"

4|k

Superior 2 00em [] Registro de conformidade

Inferior 200cm = |Egti|u: de referéncia | /

| oKk || Cancelar || Ajuda || Redefinir |

Aqui serfio definidos todos as configuragées da pagina (tipo e tamanho
do papel, margens, bordas, colunas entre outras...

27 8/21/2017
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Atividade Pratica.

Fazer um curriculum profissional utilizando o BrOffice.
Os Dados podem ser ficticios.
Cada aluno devera desenvolver o seu.

Enviar para

29 8/21/2017
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CURRICULUM VITAE

Valdirene do Espirito Santo
S3o Paulo —SP
Tel: ndo possuo / e-mail: val_direne@piradinha.com.vc

DADOS PESSOAIS

Natural de: Sdo Paulo - SP
Made: Marcia do Espirito Santo
Pai: Nao possuo

Estado Civil: Solteira

FORMAGAO ACADEMICA

Pés Graduagdo: Ndo possuo
Graduagao: Nao possuo

22 Grau: Também ndo possuo
Ensino Fundamental: Incompleto

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Auxiliar de vendedor de hot dog
Auxiliar de vendedor de espetinho

INFORMAGOES ADICIONAIS

Cursos e seminarios: Curso de preparagdo para o matriménio com
miliondrio

Portugués: Fluente

Nogdes de informatica: Lan house do bairro

Hobby: Comer

Qualidade: Inteligéncia pura

“Z)a/é’i:cuc o 59,,;:.' lo (Sun lo )

VALDIRENE DO ESPIRITO SANTO

8/21/2017
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CURRICULUM VITAE
e

Luiz Inacio Lula da Silva

Enderego: Praca dos Trds Podeces, win*
Paidsio 90 Panaio - Brasiiy, OF
<op: T0100-000

Telefone: (61) 2191221 | e-mail: presidenteBplanailo 4o -,
Dados Pessoais

Data de Nascimento: 27 de outubro de 1945 (59 anos)
Natural de: Garanbuns (PE)
Estado civil: casado

Formac¢ao Académica

Pés-Graduagho: ndo pocuo
Graduacdo: ndo poguo de novo
2° grau: nbo posud

Gindsio: incompreto

Primdrio: esse ou posuo.

Experiéncia Profissional

1967: Engraxate

1959: “Ofice-boy” (Armazéns Gorais Columbia)

1962: Metaiurgioo (Melaliegica ARanga)

1966: Metaiirgico (IndUstrias Vilares)

1969: Suplente do Sindicado dos Metalingoos de S, Bernardo do Campo
1972: Secretang do SHECH0 dos Metakegizos de S Semardo do Campo
1976: Presidente do Sindicato dos Metalirgcos de S, Bemardo do Campo
1986 a 1987: Deputado Foderal

1989 » 2002: Desompregado

2003: Fresidente da Repubica

Informa¢ées Adicionais

Cursos e Semindrios: Yomeirs Meclnco (SENAT)

Portuguds: fruante

Ingibs: “Me not anderstend much. Tu xisdurguer proaze’™
Nogdes de Informdtica: "Quando perdf meu dodo eu Sguer computadr serve?”
Hobby: “Tomer uns 990 S0 Quanio em ver "

5 2
aJiy LA imma el
T LoVz indelo Luta da Siva

MODELO DE CURRICULUM

8/21/2017




Afonso Penteado Rodrigues

Rua da Bacia 862 - Floranépolis arcdrigues@gmal com - (48) 9955 8661

Primeiro grau completo (2008), cursando segundo ano do ensino
médio (noturno), com espirito de equipe, iniciativa,
responsabilidade, boa comunicagao. Disponibilidade para horario
integral.

Formagdo * Cursando segundo ano do ensino médio (noturno)

no Colégio Positivista Renovador.

* Concluiu o primeiro grau, sem reprovagio, na
Escola Basica Claudia Raia (2009).

* Cursos ! : Digitagdio profissional
(Colégio Esquema, 2006), Windows (SESI, 2007),
Office Bésico (Word, Excel e Powerpoint - SESI,
2008), Praticas Comerciais (SENAC Pedra Branca,
20089), Técnicas de Vendas (Casas Bahia, 2010).

Experiéncia * 2011 - Estdgio (8 meses) como auxiliar
dministrativo na C ial Hid
d p tivi de apoio a
préticas dbeis, f: e d

* 2010 - vendedor temporério para o periodo de final
de ano nas Casas Bahia.
* 2007-2009 - empacotador e entregador no

Supermercado Gléria.
Atividades e T iro da Comissdo de F da Escola
adicionais Bdsica Claudia Rala, biénio 2008-2009.

* Voluntério como Coordenador Técnico do
Campeonato Regional de Futebol Juvenil da
S ia Municipal de Esp , em 2005, 2006 e

2007 (Responsével pela definigio e p 1o
das tabel lugdo de confiitos téenicos entre os
times, lagdo da arbitragem e divulgagéo)
° | de capoeira na inha do SESI Pedra
Branca, 2009 em diante.
Outras * Carteira de habilitaglio para veiculo de passeio e
informacgdes moto.
* Condugdo prépria.
* 22anos, do, 1 filho, resi: em Florianépoli
disponibilidade para har em outras cidades da

regido,

8/21/2017
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Atencao: Itens gue serao
necessario para o trabalho
» Capa
» Contracapa
» Sumario
» Introducao
» Desenvolvimento

» Conclusao
> Referéncias

34 8/21/2017




Atencao: Itens gue serao
necessario para o trabalho

» Margens:
0 Esquerda e Superior: 3 cm.
o Direita: e Inferior: 2 cm.

» Fonte: Arial ou times new ro
> Folha A4.

» Numeracao no canto su

35 8/21/2017




Tema do trabalho:
LIXO TECNOLOGICO

E POSTERIORMENTE SO|
HARDWARE &
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