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gue na guia inicio e depois o botao margens.

=l Ld¥id e el laal | — a— =i o e LI LR U [ EXLY T | C 5 - R L1l 1 L1 1 R 1
Documentol - Microsoft Word - 0
Inserir Layout da Fagina Referéncias Carrespondéncias Revisdo Exibicdo (7]
_h Crientagdo ~ "__-|' CQuebras ~ _1 Marca D'agua - Recuar Espacamento |=~
4 Tamanho = ¥5] Nimeros de Linha ~ <% Cor da Pagina ~ £ 0em D= |opt s 5]
Margens} 2> erT—— 2 : = - || = -
- EE G be~ Hifenizacao ~ _11 Bordas de Pagina == 0cm + || 4=|10pt - H
Ultima Conf) cio Personalizada } da Pagina Paragrafo Crganizar
Sup.: 3 cm Inf.: 2cm =
Esqg. 3cm Dir.: 2em ]
[ — Y
Normal
Sup.: 2,5 cm
Esqg. 3 cm
Estreita
Sup.: 1,27 cm
Esq. 1,27 cm
Moderada
Sup.: 2,54 cm
Esqg. 1,91 cm
Larga
Sup.: 2,54 cm Inf.: 2,54 cm
Esqg. 5,08 cm Dir.: 5,08 cm
Espelhada -
Sup.: 2,54 cm Inf.: 2,54 cm +
Int.: 3,18 cm Ext.: 2,54 cm o
3
Margens Personalizadas... = =T — =
— EEEEEN . e v +

m
=
e

m
o

[=]
2

(¥

0

|

m

a
<
@

L=
.

c
<
.

o

| =
o




AS margens

Caso nao conste nas opcoes clique
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AS margens

Entao aqui digite as margens conforme a norma.
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Alinhamento e fonte

Tipo da fonte: Arial ou Times New Roman.

Tamanho da fonte: 12 para os itens textuais como a
introducao, o desenvolvimento e a conclusao.
Titulos podem ter fonte tamanho 14 ou 16. As
referencias por ndo serem itens textuais usam fonte
tamanho 10.
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Alinhamento: Justificado para o texto.




Fonte

Clique na guia Inicio e escolha o tipo e o tamanho da

fonte.
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Alinhamento

» Selecione o texto depois, clique na guia inicio e depois no
botao Justificado.
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Alinhamento 4 esquerda:

Este & um exemplo de texto com alinhamento normal (alinhado a esquerda) e no
exto logo abaixo_o mesmo texto com alinhamento justificado para sua comparagso.

aso as palavras do texto fiquem dispersas na linha, clique no final da linha e pressione a

AB para juntar as palavras.

Prof. André Aparecido da Silva

Alinhamento justificado:

Este & um exemplo de texto com alinhamento normal (alinhado a esquerda) e ng
exto logo abaixo_o mesmo texto com alinhamento justificado para sua comparacdo. Casqg
s palavras do texto fiquem dispersas na linha, clique no final da linha e pressione ate TAH

ara juntar as palavras.
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Cabecalho numeracao nas paginas

» Clique na inserir e depois no botao cabecalho.
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Alinhamento e fonte

Clique na guia inicio e depois botao alinhamento
justificado.
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Sumario

Clique no menu Referencias e depois clique no botao
Sumario
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COLEGIO ESTADUAL PAULO LEMINSKI

TITULO DE TRABALHO
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COLEGIO ESTADUAL PAULO LEMINSKI
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Como esta capa sera utilizada em diversos trabalho vocé podera
defini - la como folha de rosto:

Cligue no menu Inserir e depois em folha de rosto.
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Veja o exemplo:
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NUumeros nas paginas.

Clique no menu Inserir e depois na opcao
numero da pagina.
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NUumeros nas paginas.

» Ficara assim...
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Definindo os titulos

Selecione o texto que sera definido como
titulo, clique na guia inicio e depois no botao
titulo 1.
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Atencao:

SO use titulo 2 ou titulo 3 quando for um sub
titulo.
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Tambdns & wm exio elabomdo por vocl e tem por objetive, revelor os resultados alcangados
N SUs pesquisa.
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