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[bookmark: _Toc414631851]INTRODUÇÃO AO MICROSOFT POWERPOINT 2007

O Microsoft Office PowerPoint 2007 é um programa destinado à criação de apresentação através de Slides similar ao BrOffice Impress. É possível então, criar e editar apresentações em um dos programas alterar noutro. 

A apresentação é um conjunto de Sides que são exibidos em sequência.

Nestes slides, você poderá inserir textos, imagens, sons e diversos efeitos de animações, deixando a apresentação de qualquer assunto muito mais interessante e dinâmica.

Para isso, o PowerPoint 2007 dispõe de ferramentas de fácil uso na criação de apresentações gráficas com uma aparência totalmente profissional.

O PowerPoint 2007 faz parte de um pacote de programas chamado Microsoft Office, onde encontram-se também programas como Word, Excel, Access, entre outros.

Como fazem parte de um mesmo pacote, todos estes programas possuem uma integração, tendo uma mesma aparência e possuindo ferramentas em comum.
[bookmark: _Toc414631852]JANELA PRINCIPAL

Após a tela de apresentação, será aberta a janela principal do PowerPoint 2007.

Tanto a janela do PowerPoint 2007, como a de qualquer outro programa do pacote Microsoft Office, foi totalmente reformulada, possuindo assim uma aparência muito mais agradável e funcional.

O novo conceito de trabalho dos programas do pacote Microsoft Office, prioriza o acesso rápido a ferramentas de trabalho, com uma menor quantidade de cliques com o mouse.

A seguir você terá seu primeiro contato com a janela principal do Microsoft Office PowerPoint 2007, vendo suas partes principais.
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Esta é a janela principal do PowerPoint 2007. Veja a seguir suas principais partes.

[bookmark: _Toc414631853]1 - BOTÃO OFFICE: Este botão reúne os comandos básicos do Word, permitindo Criar, Abrir, Salvar e Imprimir uma apresentação.

[bookmark: _Toc414631854]2 - FERRAMENTAS DE ACESSO RÁPIDO: Nesta barra pode-se personalizar os comandos que mais são utilizados, permitindo um rápido acesso a eles.

[bookmark: _Toc414631855]3 - BARRA DE TÍTULO: Aqui é identificado o nome do documento que está aberto no momento. Nesta barra também se localizam os botões de controle: Minimizar, Maximizar, Restaurar e Fechar; todos existentes em qualquer programa Windows.

[bookmark: _Toc414631856]4 - BARRA DE GUIAS: Agora nesta nova versão a barra de menus é chamada de Guias, assim que você abre o Word 2007 a primeira que é exibida é o Início, abaixo são exibas as duas barras de ferramentas Padrão e Formatação das versões anteriores e outras opções, esse modo de exibição é chamado de Faixa de opções.

[bookmark: _Toc414631857]5 - FAIXA DE OPÇÕES: Esta faixa substitui os antigos Menus e Barras de ferramentas das versões anteriores do Word, tendo assim uma localização rápida de Ferramentas para Trabalhos.

[bookmark: _Toc414631858]6 - PAINEL DE SLIDES: Este painel exibe miniaturas e tópicos dos slides que fazem parte da apresentação aberta no momento.

[bookmark: _Toc414631859]7 - PAINEL DE ANOTAÇÕES: Aqui você poderá adicionar anotações para cada slide, bastando digitar o texto desejado.

[bookmark: _Toc414631860]8 - BOTÕES DE MODO: Para que você alterne entre os diferentes modos de visualização de um slide ou de toda a apresentação.

[bookmark: _Toc414631861]9 - CONTROLADOR DE ZOOM: Permite que você aumente ou diminua o tamanho da folha, facilitando a leitura do que foi digitado na página.

[bookmark: _Toc414631862]10 - ÁREA DE TRABALHO: Este é o local onde você montará todas as suas apresentações.

[bookmark: _Toc414631863]11 - BARRA DE STATUS: É onde se podem obter informações de vários recursos, como número de slides de uma apresentação.

[bookmark: _Toc414631864]MODOS DE EXIBIÇÃO DOS SLIDES

O PowerPoint 2007 nos possibilita visualizar os slides de uma apresentação de diversas formas enquanto os editamos. Uma das formas mais práticas de selecionarmos um tipo de visualização é através dos BOTÕES DE MODO, localizados na parte inferior direita da janela do PowerPoint. Você também pode escolher através da Guia Exibição, no grupo Modos de Exibição de Apresentação.

[image: ]

No PowerPoint o usuário encontrará até 7 opções de modos de exibição: Normal, Classificação de Slides, Anotações, Apresentação de Slides, Slide Mestre, Folheto Mestre e Anotações Mestres.
Para cada modo de exibição existe um conjunto de características próprias que lhe são atribuídas, desta forma, a escolha entre um modo e outro é feita de acordo com a ação que o usuário irá realizar em um determinado momento.

[bookmark: _Toc414631865]MODO DE EXIBIÇÃO NORMAL

O modo de exibição Normal é o mais utilizado pelos usuários para criar e editar slides e seus componentes. Ao iniciarmos o PowerPoint 2007, automaticamente este modo de exibição de slides é aberto em nossa tela.
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[bookmark: _Toc414631866]MODO DE EXIBIÇÃO EM ESTRUTURA DE TÓPICOS
Você pode acessar o modo de exibição Estrutura de Tópicos na guia Exibir da faixa de opções.                        OBSERVAÇÃO    Você deve ter percebido que não é mais possível acessar o modo de exibição Estrutura de Tópicosa partir do modo de exibição Normal . Isso foi modificado no PowerPoint 2013.
Use o modo de exibiçãoEstrutura de Tópicos para criar uma estrutura de tópicos ou um storyboard para a sua apresentação. Esse modo de exibição mostra somente o texto nos seus slides.
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[bookmark: _Toc414631867]MODO DE EXIBIÇÃO CLASSIFICAÇÃO DE SLIDES
O modo de exibição de Classificação de Slides (abaixo) mostra todos os slides da sua apresentação em miniaturas de slides dispostas horizontalmente em sequência. Esse modo de exibição é excelente para reorganizar slides – basta clicar e arrastar os slides até uma nova posição. Você pode adicionar seções para organizar seus slides em grupos significativos
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[bookmark: _Toc414631868]Modo de exibição de Anotações
Você pode mostrar ou ocultar anotações do orador na barra de tarefas , localizada na parte inferior da janela de slide, ou pode acessar o modo de exibição Anotações na guia Exibir da faixa de opções.
O painel Anotações está localizado abaixo da janela de slide. Você pode digitar anotações aplicáveis ao slide atual e, mais tarde, pode imprimi-las ou incluí-las em uma apresentação que você planeja enviar para o público ou publicar em uma página da Web.
Guia Início
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Guia Inserir
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Guia Design
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Guia Animações
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Guia Apresentação de Slides
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Guia Revisão
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Guia Exibição
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O modo de exibição Classificação de slides exibe os slides em forma de miniaturas. Desta forma, fica mais fácil determinarmos os intervalos e as transições para os slides da apresentação.

[bookmark: _Toc414631869]MODO DE APRESENTAÇÃO DE SLIDES

O modo de exibição Apresentação de slides é visualizado no momento que executamos uma apresentação. Neste momento todos os slides, em ordem sequencial são exibidos no formato de tela inteira em seu computador e para sair deste modo baste pressionar a tecla ESC de seu teclado.
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ANOTAÇÕES
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[bookmark: _Toc414631870]SLIDES MESTRE

Um Slide Mestre é uma definição padrão, onde todos os slides que forem inseridos seguirão as configurações determinadas por ele.
[bookmark: _GoBack]
O objetivo principal do slide mestre é permitir que sejam feitas alterações gerais, substituindo plano de fundo, fontes e qualquer outro tipo de efeito, sendo que as alterações feitas nele serão refletidas em todos os slides da sua apresentação.

Para que uma apresentação contenha o mesmo aspecto em todos os slides, é necessário criar um slide mestre no início da apresentação.

Através do Slide Mestre você poderá configurar o Plano de fundo, Estilos de fontes e também inserir imagens que aparecerão em todos os slides, como por exemplo, um logotipo

Para exibir o slide mestre clique na guia exibir e depois em slide mestre.
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Depois de definido o slide mestre, você poderá trabalhar em modo Normal e inserir os demais objetos, que serão individuais em cada slide.
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FOLHETO MESTRE
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ANOTAÇÕES MESTRES
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[bookmark: _Toc414631871]CRIAR APRESENTAÇÕES

Criar uma apresentação no Microsoft PowerPoint 2007 engloba: iniciar com um design básico; adicionar novos slides e conteúdo; escolher layouts; modificar o design do slide, se desejar, alterando o esquema de cores ou aplicando diferentes modelos de estrutura e criar efeitos, como transições de slides animados.

Para iniciar uma nova apresentação basta clicar no Botão Office, e em seguida clicar em Novo.
[image: ]


Então escolher um modelo para a apresentação (Em Branco, Modelos Instalados, Meus modelos, Novo com base em documento existente ou Modelos do Microsoft Office Online). Depois de escolhido o modelo clicar em Criar.

[image: ]

Uma apresentação consiste na exibição de uma sequência de slides, que podem conter textos, imagens ou qualquer outro elemento gráfico.

O PowerPoint inicia-se sempre com um novo Slide em Branco, pronto para que você insira o conteúdo. Mas para que se crie uma apresentação são necessários outros slides, que podem ser criados de forma fácil pelo PowerPoint.

Para inserir um novo slide acionar a guia Início e clicar na seta para baixo do botão Novo Slides do grupo Slides. Depois é só clicar no layout desejado e editá-lo. Para definir o layout da apresentação, também é possível clicar no botão Novo Slide e escolher um novo layout nas opções possíveis.

[image: ]
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[bookmark: _Toc414631872]EXCLUIR SLIDE

Para excluir um slide basta selecioná-lo e depois clicar no botão Excluir, localizado na guia Início.
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[bookmark: _Toc414631873]LIMPAR FORMATAÇÃO

Para limpar toda a formatação de um texto basta selecioná-lo e clicar no botão Limpar toda Formatação, localizado no grupo Fonte da guia Início.
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[bookmark: _Toc414631874]INSERIR FIGURAS

Para inserir uma figura no slide clicar na guia Inserir, e clicar em um desses botões:

[image: ]
Imagem do Arquivo: insere uma imagem de um arquivo.


[image: ]
Clip-art: é possível escolher entre várias figuras que acompanham o Microsoft Office.

[image: ]
Formas: inseri formas prontas, como retângulos e círculos, setas, linhas, símbolos de fluxograma e textos explicativos.


[image: ]SmartArt: inseri um elemento gráfico SmartArt para comunicar informações visualmente. Esses elementos gráficos variam desde listas gráficas e diagramas de processos até gráficos mais complexos, como diagramas de Venn e organogramas.


[bookmark: _Toc414631875]INSERIR GRÁFICOS: Clique na guia inserir e depois no botão gráfico.
[image: ]
Na tela abaixo escolha o tipo de gráfico e clique em OK.

[image: ]

Agora será mostrada uma tabela do Excel com os dados que comporão o gráfico. Altere-a caso necessário.
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 O gráfico ficará assim:
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WordArt: inseri um texto com efeitos especiais.









[bookmark: _Toc414631876]Referências 

MICROSOFT ; Escolher o modo de exibição certo para a tarefa no PowerPoint 2013                                    Disponível em: https://support.office.com/pt-br/article/Escolher-o-modo-de-exibi%C3%A7%C3%A3o-certo-para-a-tarefa-no-PowerPoint-2013-21332d8d-adbc-4717-a2c6-e25a697b40e9?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR                                                                                                                                                                                                Acessado em: 20/03/15 
image4.png
——— 007 £ =)
9 0 Powerpoint2007.pptx - Microsoft PowerPoint. =&
Inicio Inserir Design Animagdes Apresentacio de Slides Revisdo Exibigio
A cmncors 2 (A X P 2 ENIES
G # | cwiopy 12 - [A X Y/
Colar Novo — ([N Z s e & A~ aar|[A Formas Organizar Estilos | Edicdo
N = 8 e & H A4 o T apidos - <~ |
Area de Transfer.. | sides || Fonte Pardgrafo Desenho
Sides_ [ T

< Aula
Prof. And
anndrep

BrOffice Impress P
‘apresentacdes, em
‘apresentacges serdo N
nos Power Point.

Atela do programa.

0 botdio Office

» Apesar da remoggo dos mej

tradicionais de versdes anteridge
esta vers3o dispde do botdo o
onde constam as opcdes do antd
‘menu arquivo.

Botio Office
Botio Office
Novidades.

» Nas versdes 2007 e 2010 foram
implantadas mudancas estruturas das
telas substituindo 2 maioria dos
‘menus por guias de acesso rapido.

Aula sobre o Power Point

Slide1de2l | “Concourse™ | Portugués (Brasi) |





image5.png
Classificagio de slides

NE] x

Powerpoint2007.pptx - Microsoft PowerPoint

Aula sobre o Power Point

Prof. andré ApaigEg
i1

)
| inico | Inserr  Design  Animagdes  Apresentagio deSiides  Revisio Exibigio 7
g2 TR % »
Colar Novo N 7 § e 8 Aa Formas Organizar _Estilos Edicio
Slide. = - Rapidos
Introdugio Atelado programa...

Apesar de estarmos _utilizando o
BrOffice Impress para criagio das
apresertagdes, em muitos casos

estas  apresentacbes serdo

também criadas nos Power Point.

0 botaoOffice

Apesar da remogio dos menus
tradicionais de versdes anteriores,
esta versio dispse do botio
office, onde constam as opgdes
do antigo menu arquivo

Concourse” | Portugués (Brasi)

Botao Office

Botao Office

88 | 100% (o)





image6.png
o)\ H9-06 )

Inico | Inserir  Design  Animacdes  ApresentaciodeSides  Revisio Exibigio @
= Layout =) # Localizar
Colar =t Formas Organizar
Sides " Topicos -
‘SOCIEDADES
SECRETAS

S, Clique para adicionar anotades

Slide 1 de13 | “Design padrio’ Portugués (Brasi)





image7.png
@ H9-06)+
-

Eg
¢ [z ]

HM

Apresentacdol - Microsoft PowerPoint -5 x
Design  Animaces  Apresentacdo deSlides  Revisdo _Exibicio @
A

Q L &9

=y 4 3G Q)

Tabela | Imagem Clip-art _Album de Formas Smartart Grafico | Hiperlink Acio | Caiva Cabecalno WordArt Data e Numero Simbolo Objeto | Filme  Som
B et deTedo eRodapé - Hora doslide -
Tabelas lustrades Links Texto Clipes de Midia

Sides (tapicos

B

Siide 1 de1 | “Tema do Ofi

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar um subtitulo

Clique para adicionar anotacdes

| Portugués Brasi) |





image8.png
H9-0)- Apresentagaot - Microsoft PowerPoint =

Inido Inserit | Design | Animacdes  Apresentagio deSlides  Revisio  Bdbicdo

1

- oo
Aa | [afrontes -

= [Dlerenos - | || Ocultar Gricos de Plano de Fundo

O Estios de Pano de Fundo -

Configurar Orientagio
Pagina doSiide ~

Configurar Pigina

Plano de Fundo 2

Sides (topeos x|

B

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar um subtitulo

Clique para adicionar anotacdes

Slide 1 del | Tema do Office” | Portugués (Brasil)

Iniciar




image9.png
fir  Design | Animacies | Apresentacio deSlides  Revisio  Exibicio @

H9-06)+ Apresentagaol - Microsoft Powerpoint - ® x
Iido e

o - & semsoml || AvancarSlide
0 |3 D =) ) ) )] 5 e e cm ot
isualizar | 32y Animagio Personalizada SlAplicaraTodos | [ Automaticamente Apés: 0000 3

Visualizar Animagdes Transigio para este Slide

Sides (tapicos

B

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar um subtitulo

Clique para adicionar anotacdes

Slide1 de1 | “Tema do Office” | Portugués Brasi) |





image10.png
Apresentagiol - Microsoft PowerPoint -5 x

H"?'O

Inio  Inserit  Design  Animagdes | Apresentacio deSlides | Revisio  Exibicdo ©

'@ o] ¥® Gravar namagio

= 9 testar ntervatos

Resolugio: Usar Resolugio Atusl
[ Mostrar Apresentagio em:

Do Doside | Apresentacio de Configurar_ Ocuitar )
Comeso Atual | Siides Personalizada ~ || Apresentacio de Sides Siide V) Usar Intenvalos Testados | || Usar Modo de Exbigio do Apresentador
Iniciar Apresentagio de Slides configurar Monitores

Sides (topeos x|

B

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar um subtitulo

Clique para adicionar anotacdes

Slide1del | Temado Office” | Portugués Brasi) |





image11.png
@ H9-0)> Apresentagiol - Microsoft PowerPoint -5 x

Inido  Inserir  Design  Animacies  Apresentacio deSlides | Revisio | Exibicio ©

v [ LD %% ] )
Ortografia Sinénimos ‘Marcacdes | Comentario Comentario  ~ Apresentacio ~

Revisio de Texto Comentarios Proteger

Sides (Tapicos

B

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar um subtitulo

Clique para adicionar anotacdes

Slide1 de1 | “Tema do Office” | Portugués Brasi) |





image12.png
@ H9-06 Apresentagiol - Microsoft PowerPoint

Inido Inserir

- = x
Design  Amimagdes  Apresentagio de Sides _ Revisio | Exbigio @
B 1 Régua =] [@<y 3
= g = B
) Linas de Grade = Escala de Cinza 2 =0
|Classificacio Anotaces Apresentacdo | Slide Folheto Anotacdes Zoom  Ajustar Nova Alternar | Macros
de Slides deSlides | Mestre Mestre Mestras | || Barra de Mensagens aJanela | [l Preto e Branco Puro || janela G | janelas -
Modos de Exibigio de Apresentagio Mostrar/Ocuttar Zoom Corfescaa de Cinza saneia Macros
Sides (Jopicos.__x
4

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar um subtitulo

Clique para adicionar anotacdes

Slide1 de1 | “Tema do Office” | Portugués Brasi) |





image13.png
N < PowerPoint2007Instruction.ppt [Modo de Compatibilidade] - Microsoft PowerPoint. (=] &
) : ; ;
Vo | e Deson  anmagoes  ApresemtagiodeSides Revsio  bxgho )
A [re @ CIR(VSIN B (S 2 - s
g =] .
Cor Novo N Z §le 85 A Formas Organizar _Estios caio
Siae- 1 = - Ripidos
Opsses
‘Home Tab-side layouts. ‘Shortcuts and Right clicking [

Inrosuctont poverscint 007

9

[P —

Savingandprintng

oo

InsartTa- acing GipArt

g

Classificagio de sides

Office Theme

Sige anstions

3

Portugués (Brasi)

[

6%, U





image14.png
Geometria Analitica Plana

Conceitos, figuras geométricas, perimetros,
areas e Distancia entre dois pontos

| oxnarrecnotogiss |




image15.png
Geometria Analitica Plana

Conceitos, figuras geométricas, perimetros,
areas e Distancia entre dois pontos





image16.png




image17.png
Clique para editar o estilo do titulo

= Clique para editar os estilos do texto mestre
- Segundo nivel
- Terceiro nivel
- Quarto nivel
= Quinto nivel

Oxnar Tecnologias





image18.png
d92-0v

Folheto Mestre | Inicio  Inserir  Revisio  Exibicio ©

né‘% ’g&l V. Cabegaino v/ Data Aa| B 55ecios de pano de Fundo -

[&] Fontes -
Configurar Orientagdo Orientacio Slides por | )| Rodapé ¥ Namero de pagina || Temas Ocuttsr Gréicos de Plana de Fundo | Fechar modo de
Pagina  doFolneto~ doSiide - Pagina~ ” o ™ [eretos- | eibigio mestre

Configurar Pigina Espagos Resenados Editar Tema Plano de Fundo 5| Fechar

Sociedades secretas [Modo de Compatibilidade] - Microsoft PowerPoint - ® x

2052010

Folheto mestre | “Design padrdo” | Portugués (Brasi) |





image19.png
Hd9- v )¢ Sociedades secretas [Modo de Compatibilidade] - Microsoft PowerPoint - = x

Anotacdes Mestras | Inido  Inserir  Revisio  Exibigio @
R Aa) B 0 cttos g e -
V! imagem doSiide ¥ Corpo [A]Fontes -
o Onenago s Orentgio ' | T Ot Gicor de e rndo | Fetarmodo
e Chnmiagee s | Rop ) Nimarderigna | " [Cletetos- |1 S nene
Conigaapign ipnos Resenatos cotartens o rundo )| i

2052010

Clique para editar o estilodo
titulo mestre
* Clique paraeditaros estiosdo texto
mestre

—Segundonivel
enarorie
e

s
e

Anotagées mestras | “Design padrdo” | Portugués (Brasi) |





image20.png
powerpoint2007ppt - Microsoft PawerPaint

Documentos Recentes

Presentations-Tips ppt
Aula sobre geometria Anaitica Plana2.ppt
powerpoint2007.pptx
PowerPoint2007Instruction ppt
powerpoint ppix
o oo errospowerpoint ppix
errospowerpoint ppix
enrospowerpoint.ppt
Pl 2formas.1211228308913964.9.ppt
Produzindo um bom visual pptx
preparar fLa-macintoshppt
cocACOLApptx
Emiar tupendrive pptx
tupendrive ppt
Publicar tupendrive ppt
tupendrive @).ppt
Eechar impress.ppt

o N e e e

Imprimir

We @ AT T

TYYYTTT TR Y Y Y YN

o Power Point





image21.png
Nova Apresentaio.

<) (5 [Procurar um modelo no Microsolt Office Online

Modelos Instalados
Temas Instalados

Meus modelos

Novo com base em
documento existent

Microsoft Office Online

Em Destaque
Agendas

Apresentacies e siides
do PowerPoint

Calendrios
Cartses

Certiicados
Divita-se
Formularios
Graficos e diagramas
Mais categorias

Projetos.

Em branco e recentes.

B

Apresentacio em
branco

Reunido da fami
slbum de fotos

X

orgar

X

X

plexo.

Tabela de mutiplicagio

X

Slide com imagem de
um tormado.

Diario Splash

Apresentagio de volta
s aulas

Volcin

Balcdo Envidragado

Cancelar





image22.png
NEd9 0) 3

(D)L S )= Apresentagiol - Microsoft PowerPoint. Ferramentas de Desenho
&) — B - . -

e Caton Tt W B 2.

o ;

Siide detitulo  Thtulo € conteddo

Cabegaiho da
Secio

4= 4 A
DussPartesde  Comparago  Somente tiulo
Contetido

v Rindos~

Em brance Conteudo com
Legenda

2] Duplicar Siides Selecionados

Slides da estrutura de t6picos.

Reutilzar Sides.

Tmagem com
Legenda

dicionarum titulo 7

[point2007.docx - Microsoft Word

= | O
5 B =2
2 | ameme || 2%

r Point

Hicionar um subtitulo

o oo





image23.png
@ H9-06)+
Inido | nseir  Design  Animagdes

Apresentagaol - Microsoft Powerpoint

Apresentagio de Slides  Revisio  Bxbicdo

Bd
=

Area de Transferéncia & || Tema do Office

Formas Organizar _Estilos
- ~ Rapidos ~
G Paragrafo 2 Desenno

& - | @ Loaizar

TR EE PR 2 |

I3 selecionar -
aigio

Sides tapias

A

Siide de tiulo

Ttulo ¢ conteddo

Cabegalho da
ecio

ESEA

‘Duas Partes de
Conteddo

Comparaco

“Somente ttul

ara adicionar um titulo

Embranco

Conteddo com
Legenda

imgeneon bara adicionar um subtitulo

Legenda

21 Duplicar Siides

Selecionados

G Sides da estrutura de tépicos..

‘21| Reutilizar Slide:

Clique para adicionar anotacdes

Side: de1 | Tema do Offce” | 5 _Portuguds Brash

Iniciar




image24.png
@ H9-0 5 Apresentagaol - Microsoft Powerpoint

- = x
Inio | Inserr  Design  Animacies  Apresentacio deSlides  Revisio  Exibicio ©
ayout - — 4 - ocalizar
R T e I ERIEYe™
G X 2 || &, substa
conr Novo N Z 8 e85 an|A] Formss Organizar_xtio:
T i s £ harfA ) || Forpes Oromear £ies - || R seteconar+
s de Transterinci Sides Fonte = Parigrato 5 Desenno 5 edigo
[sides (T6picos || [ excuur suce ]
5 Remover este s ds

apresentagio.

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar um subtitulo

Clique para adicionar anotacdes

Sioe1ae1 | Temsdoofice” | <5 Portugués Grss)





image25.png
@ H9-0 5 Apresentagdol - Microsoft PowerPoint | Feramentas de Desenno | -5 x

Inio | Inserr  Design  Animacies  Apresentacio deSlides  Revisio  Exibicio Formatar @

‘ E i E] Iaynul' ‘ @ % g: A Localizar

=ik e
-

s < X 4[]

i~
Bl

Nore b (N 2§ e & 8 A [ - | e e e @~ || & seedonar -
sies (Topcos %] [ impar Toda Formatacio

1 1 e Limpartodaaformatagio da [
selecio, deixando o texto sem
formatacio.

@ Pressione F1 para ober mais ajuda.

Clique para adicionar anotacdes

Side2de2 | Tema do Office | < Portuguts Brash) ]

Iniciar





image26.png
Dl e

Apresentagaol - Microsoft Powerpoint

mnserir | Design  Animagdes

I i EE
|| al] B

Tabelas lustrades

Apresentagio de Slides

@B‘Hg @H

Tabela | Imagem Clip-art Album de Formas Smartart Grafico | Hiperlink Agdo
- Fotografias~  ~

Links

Revisio  Exbigdo

>

Formatar

43085 849

Gaiva Cabecalno WordArt Data e Némero Simbolo Objeto

deTexto ¢ Rodapé

Hora doslide
Texto

Filme  Som

Clipes de Midia

Sides (Topos. x

4

T
i
&

* Clique para adicionar texto

Clique para adicionar anotacdes

Slide 2de 2 | “Tema do Office”

& portuguts eras

Iniciar

&

28 Windows Live Messenger X

Teman®
ACREDITO EM ANL..
acsbou de entrr.




image27.png
Apresentagol. - Microsoft PowerPoint e

Inico | Inseir | Desion  Amimages  ApresentagiodeSides  Revisio  Exbigio )
|| 2@ g] ,r" a A = 4 L#) Numero do slide €3 Filme
= e B8 R 25 9 4 [ gomeen B
Tabela | Imagem Clip-art _Album de _Formas Smartart Hiperink Ao || CabaCabecalho Wordart Data e
Fotografias deTexto e Rodapé Hora "$4 Objeto

Inserir gréfico

Inserir um grifico para ilustrar &
comparar dados,

Barra, Pizza, Linha, Area &
Superficie s30 alguns dos tipos
I disponiveis.

@ Pressione FL para obter mais ajuda.





image28.png
s

P

e

Coluna

) o] 2] %) 98 3

Grafico

Inserir

m_n

Pizza
[
Gerendar Modelos... | | Defini como Gréfico Pacrdo

L





image29.png
Formulas  Dados

e
Ferramentas de Tabela

Design

x

=]

Geral

@ =
A e é 57 @

G - % o] 3 i~
Colar Estlo Classificar Loclizar e
- ik 4% - | [ Formatar - || 2~ cFiltrar~ Selecionar -
Area de Transferéncia Fonte 5| Alinhamento || Nimero Célutas. I
86 -Q < | 4000 [¥]
A |8 | c ) 3 F s H ! J K L
1
2 Despesa  Valor |
3 |imentagio 5200)
4 | Transporte
5 Moradia
Educacio
7
s
s Para redimensionar o intervalo de dados do grafico, arraste o canto inferior direito o intervalo.
W 4> ¥ Plan1 %3 [ [
Pronto | = 9 &





image30.png
" Apresentagiol - Microsoft PowerPoint S

@3 Y

Formas Organizar_Estics Edigio
= Rapidos~ =" ||~

ME VSN B
N Z § s 8§ 8- aa|[A-]

==

g | seea

AreadeTransfer.. | Slides Fonte 2 Pardgrafo

Desenno 5

Despesas em 2014

Clique para adicionar anotades

Side1de1 | Temado Offce” | 5 _Portuguds Brast) |




image1.png
d9 06)F

Powerpoint2007.pptx - Microsoft PowerPoint

V .
ML o9s P &

G - =2
- sige~ 5 ||l — Aujl A x - = Rapidos~ =" ||~

dreadeTransfe.. || Slides Fonte 2 Paragrafo 2 Desenno 5

Aula sobre o Power Point

Clique para adicionar anotades

Slide 1 de 21

“Concourse” | Portugués (Brasil

[EEET e





image2.png
@ Hd9-0 )¢ Apresentagiol - Microsoft PowerPoint | Fermamentas de Desenho | - = x

Inido  Inserir  Design  Animacies  Apresentacio deSlides  Revisio | Exibicio Formatar @

E | (B e (R By &= EE R =
.

=) Linnas de Grade
(Classificagio Anotagdes Apresentagio | Siide Folneto Anotages

Zoom Ajustar o2 | ttemar | Macros
de Slides deSlides | Mestre Mestre Mestras | || Barra de Mensagens aJanela | [l Preto e Branco Puro || janela G | janelas -
Modos de Eibigio de Apresentagio Mostrar/Oautar Zoom Confscaa de Cinza Janeia Macros
Sides (Topos. x

4

T
i
&

* Clique para adicionar texto

28 Windows Live Messenger X

e
" .. = | ‘acabou de entrar.
Clique para adicionar anotagdes

Side2e2 | Tema do Office” | 5 _Portuguds Brash

Iniciar




image3.png
e S

Aula sobre o Power Point





