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[O brOffice Calc.

O BrOffice Calc é uma planilha
eletronica, sendo portanto uma
ferramenta para fazer calculos,
analisar informacoes e dar tratamento
a grandes massas de dados.



A tela do programa...
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Detalhando...

Barra de menus. Barra de Ferramentas.
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Planilhas dentro do arquivo




Detalhando a Tela do Calc
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Pastas, uma planilha pode conter diversas pastas que facilitam a
organizacao das informacdes dentro da planilha.

Por exemplo vocé pode ter uma planilha de compradores, outra de
produtos e uma terceira que contem as vendas efetuadas




As linhas

A Todas a linhas sao identificadas por
numeros...
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As colunas...

A Todas as colunas sao identificadas por

letras...

-
Sem titulo 1 - LibreOffice Calc
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As células

A Ajuncao da linha com a coluna nos da

/7
0 endereco da célula.
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Neste caso temos a celula b3, pois estamos na linha 3 e na coluna B



As celulas.
Endereco da célula

& Sem titulo 1 - BrOffice.ong Calc

Arquivo Editar  Exibir  Insepir” Eormatar  Ferramer AS Cé I u I aS S e réo u S ad aS p ara

B-BHds T BER Y Insercao dos valores e das
LT [ 9] | formulas.
A vihE =]
- B | C

F, Por exemplo a  célula
-3 selecionada esta na linha 1 e na
= coluna 1.

Estas referencias serao

utilizadas nas formulas.



Formatando as células
Por definicao as células
serao mostradas sem

1 Sem titulo 1 - BrOffice.org Calc

trauve gtar Exbir [nserir [SIEER fOrmatagﬁeS e
T EB-Bd

B [om L poderao ser
A0 o ) formatadas clicando
é .. | nomenu formatar A
~ | Ccélulas.
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Formatando as células - Numeros

Formatar celulas

Protecdo de célula
NOameros | Fonke Efeitos de Fonte Alinhamento Bordas Plano de Fundo
Cateqg Forrmako Idioma
o= |Padr50 - Portugués (Brasil, » |
imi -12354
-1234,12
pove -1.234

/‘Casas decimais
SEH —

| 1754, 57 |

o ECEE =

Zeros & esqu

em wermelho
Zodigo do Formato

Geral

[] separador de milhar

\
[ ox

A Nesta opcao permite formatar as células de modo

gue mostrem valores como pré-definido. Como
datas, valores ld6gicos ou valores numericos.
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Formatando as células - Fontes

Formatar celulas

A Nesta opcao podemos alterar as configuracoes
da fonte para a célula. Tipos, efeitos, cores e
tamanhos.
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Formatando as células - Fontes

Formatar, células

[ (o] 4 ] [ CCCCC lar ] [ Ajuda ] [ Redefinir ]

A Nesta opcao podemos alterar as configuracoes
da fonte para a célula. Tipos, efeitos, cores e
tamanhos.
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Formatando as células -
Alinhamentos

Formatar celulas

Protecdo de celula

Mameros | Fonke Efeitos de Fonke Adinhamento
Alinhamento do kexka
Horizonkal Recuo Werkical
Padr3o et op Padrio —
Crientac o do kexko
Sraus [] Empilhado werkica Imenkte
- Lo, :
- — =3 =
& o =
L ‘gl - Borda de referEncia
-~ ~.
S far J |
Propriedades
[1] ouebra automatica de kexko
Hifenizac 3o ativa
[1 Rreduzir para caber no tamanho da celula
[ L] ] [ CCCCC lar ] [ Ljuda ] [ RedeFinir ]

Na opcédo alinhamento € possivel a
orientacao do texto, deixando-o nha
vertical ou em outra posicao qualquer.

terar a
posicao
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Formatando as células 1 Bordas

[ (=] 4 ] [ CCCCC lar ] [ Ajuda ] [ Redefinir ]

A Por padrao as células no Calc nao tem bordas e
com esta opcao é possivel colocar as bordas e
formata-las como desejado.
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Formatando as células i Plano
de Fundo

Formatar ceélulas
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[ Ik, ][ Cancelar ][ Ajuda ][ Redefinir ]
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A Permite selecionar uma cor a qual sera utilizada
como plano de fundo para as celulas
selecionadas.
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Barras de Ferramentas -
[ Padrao

Barra de Ferramentas Padrao: Fornece as ferramentas
auxiliares ao desenvolvimento da planilha.

B | o %6 3% 5 3| B

O-2-A-

by [l [ FINIS

Se esta barra nao estiver ativa cligue
em Exibir A Barras de Ferramentas
A Padrao.
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Exibindo barras de

ferramentas.

Inserir  Formatar Ferramentas Dados Janela  Ajuda
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Barras de Ferramentas -
[Objetos

Barra de Objetos: Apresenta icones
das tarefas de formatacao mais
comuns.

EENEIFIEESL VEIA LG @S - @UL QY HOWEQD Y
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[Barras de Formulas.

Barra de Formulas: Apresenta a
identificacao da ceélula ativa ou
iIntervalo de células e o conteudo da
célula, que pode ser um texto, um
numero ou uma formula.

IDE v f T = |=SOMA{DZ:DS) I
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[Barras de Formulas.

IDE v f T = |=S0Ma{DZ:DS) I

A barra exibe a formula da soma que
concatenara 0s valores contidos no
Intervalo nas celulas D2 a D5
exibindo o resultado na célula D6.

21



[ Selecionando um intervalo de

celulas adjacentes

Da-se o nome de intervalo ao espaco

compreendido entre duas ou mais
células.
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[ Selecionando um intervalo de
celulas adjacentes

Na tela abaixo, o intervalo B3:C7

representa a coluna B e C, linha 3 ate
7.
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Selecionado células nao

Posicione o cursor naﬂ_llraier&mlte&ntervalo e, mantendo .0
otao esquerdo do mouse pressionado, arraste-o sobre o intervalo

desejado.

La|na =

T
IDUJ"JiU'Itﬂ-ﬁI

|.|.|.||.|.||.|.|.||.|.
mmauwrn

4=
=] @] s e[ Pl ¢ Planibho=s & Boadbaz o L= 0
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Selecionado células nao

Posicione o cursor naﬂ_llraier&mlte&ntervalo e, mantendo .0
otao esquerdo do mouse pressionado, arraste-o sobre o intervalo
desejado.

A seguir, com tecla Ctrl pressionada, posicione 0 mouse na
primeira célula do préximo intervalo, e repita 0s passos anteriores

Em nosso exemplo, o primeiro intervalo compreende as colunas
B:C, linha 4 ate 7. O segundo intervalo compreende as colunas
D:E, linha 9 ate 11.:

= | = | — | = | E | = |

Tl [

i

inla

o

iom s

= e[~ Promilbad o Planiba= f Planibaz 2 ||« |
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Selecionado células nao

Posicione o cursor naﬂ_llraier&mlte&ntervalo e, mantendo .0
otao esquerdo do mouse pressionado, arraste-o sobre o intervalo
desejado.

A seguir, com tecla Ctrl pressionada, posicione 0 mouse na
primeira célula do préximo intervalo, e repita 0s passos anteriores

Em nosso exemplo, o primeiro intervalo compreende as colunas
B:C, linha 4 ate 7. O segundo intervalo compreende as colunas
D:E, linha 9 ate 11.:
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@ Sem titulo 1 - BrOffice.org Ca

PN Editar  Exibir  Inserir  Formal

E] Mowo r
= abrir... Chrl40
Dacumentos recentes 3
Aszistentes J

(& Fechar
=

Salvar Chrl+5

Salvar como. .. Chrl+ShifE+5

Salvar budo

Fecarregar

Yersdes,,,

@ Exportar...
Exporkar cormo PDF...

Envviar J

Salvando as planilhas

0 d 0 0

Salvar em: | E § Meus documentos

I Aula de Estatistica

Pastas do (D) Cofop
Metwark Magic |5 Drivers Vanessa da Angela

. P Meus videas
i % a E‘Minhas imagens

; I AnyDVDHD
|

D ocumentos Minhas misicas
recentes 53ty Drivers
== My eBooks
Frll-_- ICPcSetup
Dieskiap |)Shareaza Downloads

I3 The KMPlayer

Meus
documentosz

V|[ Salvar ]

%_! MHame da arquiro; |E:-:em|:|lu:| Salva Planilha

iz R o S alvar como tipo;

| Microzoft Excel 37 /2000

_v| [ Cancelar ]

Estenzdo automatica de nome de arquivo
[]5alvar com senha

Editar az configuragies do filtro
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Exercicio T 01 (Planilha de
J%m]d Hi@lﬁe) com trés pastas. Uma tera uma relacao

clientes, a outra tera uma relagao de produtos e a
terceira tera a relacao de produtos comprados pelos
clientes

= Exemplo Estoque.ods - BrOffice.org Calc

Arguivo  Editar Exbir Inserir  Formatar Ferramentas Dados Janela  Ajuda £
B-BUle [([FBRER Y[ Kk D - @4l by HOEEQ @ .
L - L W b .
©fd | avial viim v NJT S s===H H% %% = 0-8-4- _
Al1:510 v fx E = |F'r|:u:||.|l:|:|s
: . |
Produtos Marcas | Estoque Atual | Estoque Minimo | Valor Unitario Valor Total Status
froz Sadote 30 18 RF§ &80 R% 35 50[Estogue Mormal
gijdn Paulinho 28 30 R% 1,20 R$ 29 20|Comprar o Produto
eite Parmalate 200 180 R% 2 A0 R 202 S0|Estogue Mormal
olachas Megresco 300 350 RfE 20 R$ 306 20|Comprar o Produto
; afe [tamarati 100 150 R 5,00 R 105 00|Cormprar o Produto
7 acarrio Cemala E5 700 R§ 320 R 68 20{Cormprar o Produto
i strato de Tomate Elefante 25 12 F§ 400 R 29 00|Estoque Mormal
: chocolatado Mescal 25 20 R§ 420 R 29 20Estoque Mormal
i TOTAL: B 80F S0
11 ¥
E]E]E]E]\Prudutusfclientes ,.({'u'endas f U( >2A
Flaniha 1 1 3 Padréo PADRAC Soma=3550,4 [SK @ & 100%




Exercicio T 01 (Planilha de
Clientes)

planilha cliente tera os campos Nome, sexo, Data de
nascimento, idade, Telefone e status

& Exemplo Estogue.ods - BrOffice.org Calc

Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados  Janela  Ajuda o
B-EHe (& R2a8R P am & D @NH By R@EE QA O,
R > R R -~
B [arial ~ | [10 N 7 5§ === = J % 1% To g == O -2 - A -
F23 v| A= = |
3 E s 5] E IS =

1 Nome SexXo Data de Nascimento ldade Salario Telefone Status

z  Pndré Silea Masculino 24,0480 30 R% 1.000,00 9382-1818 Ativo

3 Hodo vicente Masculino 310584 2B R% 1.750,00 93258-1815 Ativio

4 Paulo Francisco Masculino 2811786 23 RF 750,00 S3558-1820 Inativio

5 Ponia Yinharsky Feminino 2711578 31 RE 2.000,00 3586-1212 Inativo

& [Telma Jacobovisky Ferminino 18/03/78 32 FE 1.800,00 3212-1515 Adivio

7 Helena “inharsky Feminino 01,/01.,/30 20 RE 2.000,00 2/82-2020 Ativo

& Patricia Straus Ferminino 2171578 a1 R$ 4.000,00 3341-2532 Ativio

9 Slauco Room Masculino 1301575 35 R$ 3.850,00 F3328-1515 Inativo

10

11 s
[E]E][Z][E]; Produtos . Clientes ’.(r'-.-'endas J.r’r U( >|
Planiha 2 | 3 Padrio PADR AT | * Soma=0 = =) & | | 100%.
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Tabela Vendas

Codigo do produto, Descricao, quantidade, valor
unitario e valor total.

= Exemplo Estogque.ods - BrOffice.org Calc

Arquivo Edikar  Exibir  Imserir  Formatar  Ferramen tas Dados Janela  Ajuda =2,

B2l ([ B &R (] 5 B - D - @ 4 Nl 2 =S

- | | | s | - & | =) -l .

PR | aial ~ | [1o ~ M 7S | === = 5% ¥ L e= = 0O -& - A -

|HS ~| A =E = |
A | E | [= [ ) E E [ S — — I ~

1 |Data: 1

=

5 |Pedido M= 01122010

4

Cliertas: | | ——1

&

7 |Produtos Descrigdo Quantidade  [Malor Unitario»alor Total

=

El

10

11

1=

135

14 | Total do Pedida:

i2 -
% Produtos { Clientes & Yendas U( >I

Planilha 3§ 3 Padr3o PADRAD |+ Soma=0 = 4 @ || 100%%:
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[ Inserindo funcoes nas celulas

As funcoes tornam as planilhas dinamicas
facilitando o trabalho dos usuarios.

Elas podem ser elaboradas a partir do
assistente de funcoes ou digitadas
diretamente na barra de formulas.

Inserir A Funcoes ou aperte Ctrl + F12
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Inserindo funcoes nas celulas

& Exemplo Estogque.ods - BrOffice.org Calc

frquivo  Editar  Exibir BGEEGE Formatar  Ferramenktas Dados  Jal

@ - - Cuebra manual " E EE_I
. Células, ., Chrl4+
@ Arial ®H  Linhas Ii =
E14 a Colunas
2 | Planilha. .. I]
1 |Data; L Planilha dao arquiva. .,
2 Yincular a dados externos. ..
S—PEdidD h* E i_aractere especial. ..
;_CHEH’[ES: |: Marca de Formatacao P
Eu_ @ Hywperlink. | ]
7

|F eijao

Liska de fundes

w0 |00




[ )/

Assistente de funcdes

Funcdes |Estrutura |

Cateqgoria
odas as funcdes

Funcao

&EBS

ACOS
ACCSH
ACOT
ACOTH
AGORA
ALEATORIO
ALEATORIOENTRE
AMORDEGRC
AMORLING
AN

ANCS
ARAEBE
AREAS

Resultada da funcdo \

A
Af tentativas; PS; T_1; T_2)

Retorna a probabilidade do resultado de uma tentativa
binornial,

Férmula Resultado |Erro:S20

| \

[ ] Matricial [

Ajuda

Priimo = ] L\QK

] [ Zancelar ] = '-.-'u::ltar
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Inserindo as formulas manualmente

Clique na barra de formulas e comece a formula com o sinal de igual =
(igual) depois digite a formula.

EX:
=agora() A retorna a data atual.
—al + b1 A Soma os valores das células al e bl

=soma(b2:b20) Soma todos os valores contidos nas ceélulas entre b2 e
b20)

=soma(b2;b20) Soma somente o0s valores das células b2 2 b20)
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Inserindo as formulas manualmente

Sem titulo 1 - LibreOffice Calc — O ¥

Arquivo  Editar  Exibir  Inserir  Formatar  Estilos  Planilha DadosX
B-EE A % .
E Liberation Sans |~ |10 |+ a d g E . ) 5

AGORA v B XK & =am v || .
A | B
1 7538 Q.
P

2

731

004 -A1+H [g
4 501
5 63
6
7
L]

W4+ ¥+ | Planilhal |

y '{&_‘:y \: Liberation Sans |~ |10 |+ a a g E"' »
< 1 || g

Planilha1de 1] | Padrio | Portugués (Brasil) | | w |

Sem titulo 1 - LibreOffice Calc - O X

Arguivo  Editar  Exibir  Inserir  Formatar  Estilos  Planilha DadosX

BE-EEH- M@ 3B -

1 R
L1

2

5 | 994 1y
4 591
: =
ﬁ e
7 )
= W

< 3p Fr
M 4« » M + | Planilhal |

Planilha 1de 1/ | Padrdo| Portugués (Brasil) | | wi |




Inserindo as formulas manualmente

B-B-EH-de@ «
ELiI::leratin:nnSans 13 | a a g E"

MEDIA v B ¥ < =MEDIA(1:1:2:3:5813) | T
A e | o

=MEDIA(1:1:2;3;5;8;13)|

]
Q| = e (| e (a =

“ 4+ ¥ + | Planilhal |

Sem titulo 1 - LibreOffice Calc - O Py
Arquive  Editar  Exibir  Inserir  Formatar  Estilos  Planilha DadosX

i

»

Planilha 1de 1| | Padrio| Portugués (Brasil) |

=B-B5-EH-dea@ « @B
ELiberatiDnSans =13 |+ a a g E'*

=MEDIA(1;1:2:3:5:813) | ™

4,?14285?1

Sem titulo 1 - LibreOffice Calc - O X
Arguivo  Editar  Exibir  Inserir  Formatar  Estilos  Planilha DadosX

»

»

I':e_':‘_,;'l
1| &

“ 4 » M + | Planilhal |
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Inserindo as formu

Sem titulo 1 - LibreOffice Calc — O ¥
Arquivoe  Editar  Exibir  |nserir  Formatar  Estilos  Planilha DadosX

*»

BE-BEH- M@ « @B
ELiheratiDnSans I s a a g E""

x>

A | B
1 j_ ?E&w‘:u.
qu

2

2

3 — | X
4 4
: . =somaf(al:a9) (&3]
& G
7 7
B B
a 0
£
M 4 F H =+
Planilha 1 de1| |

as manualmente

Sem titule 1 - LibreOffice Calc - O
Arquive  Editar  Exibir  Inserir  Formatar  Estilos  Planilha

BE-5-EH-d8@ « % B

3 v £ J = =SOMA[ATAZ)
A | B
1 1
2 .
s | 3
4 4
5 5
5 6
7 7
3 8
9 9
£
H 4 rH <+

Planilha 1de1| | P

x

DadosX

ELiberatianSaﬂs I L a a g E' =
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[ ATENCAO

TODAS AS CELULAS COMECAM
COM O SINAL DE IGUAL.

EX:

=AGORA()

=PI()
=DESVPAD(A1:A9)
=MULT(3; A7, 650;



[ RESULTADOS DAS FUNCOES

Sem titulo 1 - LibreOffice Calc

Arquive  Editar  Exibir  Inserir  Formatar  Estilos  Planilha Dados  Ferramentas  Janela

BB R dERXIE 4G5 e QY E-E
ELiberatianSans v [0 v & & g E_' i:_

G20 e

14/05/18 1561 ——

O | == | o e | P | —

f=]

10

W00 = O b L P

3,14159265358979

2,13861276752583

\

—
—_—

1

12

13

14 —

15 TTe—

16

17

1N

<
A K MH + | Planilhal Planilha2 |

=AGORA()
=PI()
=DESVPAD(AT:A9)

=MULT(3; A7:650)

W

d

b/~ 2 mole@AL ¢ @ o F %8 0 To

Ajuda x

Planilha 1de 1/ | Padrdo| Portugués (Brasil) | | ml | | |

Meédia: ; Soma: 0




Operadores aritméticos

Para efetuar operacfes matematicas basicas, como
adicao, subtracao ou multiplicacdo, combinar numeros
e produzir resultados numéricos, use estes operadores

aritmeticos.




Operadores aritmeticos

Operador Significado Exemplo
+ (mais) ggn\:;grueass oumais células | —po 4 K
- (Menos) Diminui dois valores =b5 - a3
*(asterisco) Multiplica 2 valores =b8 * g9
/ (divis&o) Divide dois valores =b11/ a3

% (porcentagem)

Mostra o percentual de um
valor

=30 * (20%)

A (Acento circunflexo)

Exponencial de um valor

=3"4

41



FUNCOES DA PAGINA ANTERIOR

Sem titulo 1 - LibreOffice Calc - O ¥
Arquivo  Editar  Exibir  Inserir  Forrmmatar Estilos  Planilha Dados Ferramentas  Janela  Ajuda x
E-BE M8 « B 4& 9 (AW E-BHOHLIPeH -
E Liberation Sans |~ |10 |~ a a g E < e iE % % Eg |:| == I@ > {}-”G 0.0 %ﬁg -'U,g »
D11 v g T = =1
A [ B | c e e | F [ & [ W | o [ 4 [ ¥

7 Exemplo

o |0 +b5

=p5 - a3
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Operadores de comparacao

Vocé pode comparar dois valores com os operadores a
seguir. Quando dois valores sao comparados usando

esses operadores, o resultado é um valor logico,
VERDADEIRO ou FALSO.




[ Operadores LAgicos

Operador Significado Exemplo
> Maior =b2 > b5
>— Maior ou igual —b5 >= a3
< enor =h8 < a9
<= Menor ou igual -b11 <= a3
<> Diferente =b3 <> b2
— Igual

=B1 = b3




RESULTADOS DAS FORMULAS DA PAGINAANTERIOR
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