
BrOffice Calc e Planilhas de 

Cálculos

Por: André Aparecido da Silva 

anndrepr@yahoo.com.br11

mailto:anndrepr@yahoo.com.br


O brOffice Calc.

O BrOffice Calc é uma planilha

eletrônica, sendo portanto uma

ferramenta para fazer cálculos,

analisar informações e dar tratamento

a grandes massas de dados.
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A tela do programa...
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Detalhando...

Endereço da Célula selecionada

Barra de fórmulas

Barra de menus.

Planilhas dentro do arquivo

Barra de Ferramentas.
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Detalhando a Tela do Calc

Pastas, uma planilha pode conter diversas pastas que facilitam a

organização das informações dentro da planilha.

Por exemplo você pode ter uma planilha de compradores, outra de

produtos e uma terceira que contem as vendas efetuadas
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As linhas

Â Todas a linhas são identificadas por 

números...

Linha 2

Linha 4
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As colunas...

Â Todas as colunas são identificadas por 

letras...

Colunas C e D.
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As células

Â A junção da linha com a coluna nos dá 

o endereço da célula.

Neste caso temos a célula b3, pois estamos na linha 3 e na coluna B 88



As células.

As células serão usadas para
inserção dos valores e das
formulas.

Por exemplo a célula
selecionada esta na linha 1 e na
coluna 1.

Estas referencias serão
utilizadas nas fórmulas.

Endereço da célula
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Formatando as células
Por definição as células  

serão mostradas sem 

formatações e 

poderão ser 

formatadas clicando 

no menu formatar Ą

células. 
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Formatando as células - Números

Â Nesta opção permite formatar as células de modo

que mostrem valores como pré-definido. Como

datas, valores lógicos ou valores numéricos.

Casas decimais
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Formatando as células - Fontes

Â Nesta opção podemos alterar as configurações

da fonte para a célula. Tipos, efeitos, cores e

tamanhos.
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Formatando as células - Fontes

Â Nesta opção podemos alterar as configurações

da fonte para a célula. Tipos, efeitos, cores e

tamanhos.
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Formatando as células -

Alinhamentos

Â Na opção alinhamento é possível alterar a

orientação do texto, deixando-o na posição

vertical ou em outra posição qualquer.

1414



Formatando as células ïBordas

Â Por padrão as células no Calc não tem bordas e

com esta opção é possível colocar as bordas e

formatá-las como desejado.
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Formatando as células ïPlano 

de Fundo

Â Permite selecionar uma cor a qual será utilizada
como plano de fundo para as células
selecionadas.
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Barras de Ferramentas -

Padrão

Â Barra de Ferramentas Padrão: Fornece as ferramentas

auxiliares ao desenvolvimento da planilha.

Se esta barra não estiver ativa clique 

em Exibir Ą Barras de Ferramentas 

Ą Padrão.
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Exibindo barras de 

ferramentas.

ExibirĄ

Barras de

Ferramentas Ą

Padrão.

Use este mesmo

procedimento para

exibir qualquer outra

barra de ferramentas.
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Barras de Ferramentas -

Objetos

Â Barra de Objetos: Apresenta ícones

das tarefas de formatação mais

comuns.
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Barras de Formulas. 

Â Barra de Fórmulas: Apresenta a
identificação da célula ativa ou
intervalo de células e o conteúdo da
célula, que pode ser um texto, um
número ou uma fórmula.
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Barras de Formulas. 

A barra exibe a formula da soma que
concatenará os valores contidos no
intervalo nas células D2 a D5
exibindo o resultado na célula D6.
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Dá-se o nome de intervalo ao espaço 
compreendido entre duas ou mais 
células.
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Selecionando um intervalo de 

células adjacentes
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Na tela abaixo, o intervalo B3:C7 
representa a coluna B e C, linha 3 até 
7.
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Selecionando um intervalo de 

células adjacentes
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Selecionado células não 

adjacentesÂ Posicione o cursor na primeira célula do intervalo e, mantendo o
botão esquerdo do mouse pressionado, arraste-o sobre o intervalo
desejado.

Â
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Selecionado células não 

adjacentesÂ Posicione o cursor na primeira célula do intervalo e, mantendo o
botão esquerdo do mouse pressionado, arraste-o sobre o intervalo
desejado.

Â A seguir, com tecla Ctrl pressionada, posicione o mouse na
primeira célula do próximo intervalo, e repita os passos anteriores

Â Em nosso exemplo, o primeiro intervalo compreende as colunas
B:C, linha 4 até 7. O segundo intervalo compreende as colunas
D:E, linha 9 até 11:
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Selecionado células não 

adjacentesÂ Posicione o cursor na primeira célula do intervalo e, mantendo o
botão esquerdo do mouse pressionado, arraste-o sobre o intervalo
desejado.

Â A seguir, com tecla Ctrl pressionada, posicione o mouse na
primeira célula do próximo intervalo, e repita os passos anteriores

Â Em nosso exemplo, o primeiro intervalo compreende as colunas
B:C, linha 4 até 7. O segundo intervalo compreende as colunas
D:E, linha 9 até 11:
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Salvando as planilhas
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Exercício ï01 (Planilha de 

Produtos)Â Crie uma planilha com três pastas. Uma terá uma relação
de clientes, a outra terá uma relação de produtos e a
terceira terá a relação de produtos comprados pelos
clientes
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Exercício ï01 (Planilha de 

Clientes)
Â A planilha cliente terá os campos Nome, sexo, Data de

nascimento, idade, Telefone e status
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Tabela Vendas
Código do produto, Descrição, quantidade, valor

unitário e valor total.
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Inserindo funções nas células

Â As funções tornam as planilhas dinâmicas
facilitando o trabalho dos usuários.

Â Elas podem ser elaboradas a partir do
assistente de funções ou digitadas
diretamente na barra de fórmulas.

Â InserirĄ Funções ou aperte Ctrl + F12
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Inserindo funções nas células
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O Assistente de Funções

Funções DisponíveisQuadro de fórmulas

Resultado da Função

Exemplo da função
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Clique na barra de formulas e comece a formula com o sinal de igual =
(igual) depois digite a formula.

Ex:

=agora()Ą retorna a data atual.

=a1 + b1Ą Soma os valores das células a1 e b1

=soma(b2:b20) Soma todos os valores contidos nas células entre b2 e
b20)

=soma(b2;b20) Soma somente os valores das células b2 2 b20)
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Inserindo as fórmulas manualmente 
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Inserindo as fórmulas manualmente 



Inserindo as fórmulas manualmente 
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Inserindo as fórmulas manualmente 
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=soma(a1:a9)
=soma(a1;a9)

Os ; são separadores de

elementos. Ou seja, aqui

serão somados somente o

conteúdos das células a1

e a9.

=soma(a1;a9)

Os : é o indicador que

serão somados todos os

elementos entre a célula

a1 e a9.
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ATENÇÃO

TODAS AS CELULAS COMEÇAM 

COM O SINAL DE IGUAL. 

EX:

=AGORA()

=PI()

=DESVPAD(A1:A9)

=MULT(3; A7, 650;



39

RESULTADOS DAS FUNÇÕES



Operadores aritméticos 

Para efetuar operações matemáticas básicas, como

adição, subtração ou multiplicação, combinar números

e produzir resultados numéricos, use estes operadores

aritméticos.

+ - / * ^%
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Operadores aritméticos 

Operador Significado Exemplo

+ (mais) Soma duas ou mais células 

ou valores =b2 + b5

- (Menos) Diminui dois valores =b5 - a3

*(asterisco) Multiplica 2 valores =b8 * a9

/ (divisão) Divide dois valores =b11 / a3
% (porcentagem) Mostra o percentual de um 

valor =30 * (20%)
^(Acento circunflexo) Exponencial de um valor =3^4
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FUNÇÕES DA PÁGINA ANTERIOR



Operadores de comparação 

Você pode comparar dois valores com os operadores a

seguir. Quando dois valores são comparados usando

esses operadores, o resultado é um valor lógico,

VERDADEIRO ou FALSO.

= (sinal de igual)Igual a (A1=B1)> (sinal de maior que)Maior que 

(A1>B1)< (sinal de menor que)Menor que (A1<B1)>= (sinal de maior ou 

igual a)Maior ou igual a (A1>=B1)<= (sinal de menor ou igual a)Menor ou 

igual a (A1<=B1)<> (sinal de diferente de)Diferente de (A1<>B1)

4343



Operadores Lógicos 

Operador Significado Exemplo

> Maior =b2 > b5

>= Maior ou igual =b5 >= a3

< Menor =b8 < a9

<= Menor ou igual =b11 <= a3

<> Diferente =b3 <> b2

= Igual =B1 = b3
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RESULTADOS DAS FORMULAS DA PÁGINA ANTERIOR


